Hinzufiigen von Foliennummern und Aufrufen von
Folien aus dem Prasentationsmodus heraus

Bei der Diskussion Uiber einen Vortrag, der mit PowerPoint-Folien unterstiitzt worden ist, ist die
Nummerierung der Folien eine wichtige Orientierungshilfe.

Aus diesem Grund mochte ich darum bitten, dass ihr bei euren
PL- und PP-Priifungen grundsatzlich eure Folien durchnummeriert.

Dabei geht ihr wie folgt vor:

1. Klicke auf der Registerkarte <Ansicht> in der Gruppe <Prdsentationsansichten> auf
<Normal>.
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2. Klicke in der Registerkarte <Einfiigen> auf| Foliennummer. |
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Dadurch wird folgendes Dialogfenster getffnet:

r '
Kopf- und FuBzeile ? X

Folie | Notizen und Handzettel

In Folie einschlieBen Vorschau

[7] Datum und Uhrzeit

@ Automatisch aktualisieren

30.03.2016 v

Sprache: Kalendertyp: o —
| Deutsch (Deutschland) /: Gregorianisch <:

Fest

30.03.2016
Foliennummer
[7] Fubzeile

[ Auf Titelfolie nicht anzeigen

[ Ubernehmen ] [ Fur alle ubernehmen ] [ Abbrechen ]

Darin setzt ihr das Hakchen vor <Foliennummer>. Auf der Folie erscheint im
Bearbeitungsmodus nun unten rechts die Foliennummer.




3. Durch einen Doppelklick auf jede Seitenzahl aktiviert man diese und man kann in dem
aufgeschlagenen Dialogfenster Schrifttyp, SchriftgroRe, Fett-, Kursiv- oder
Standarddruck, Ausrichtung und Schriftfarbe andern:
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4. Tauscht man (unter der Registerkarte <Ansicht> in der Gruppe

<Prasentationsansichten>) am linken Bildschirmrand die Reihenfolge der Folien,
werden die Seitenzahlen automatisch angepasst.

Damit man bei der Suche nicht in den Bearbeitungsmodus zuriicksetzen und
dann an der linken Bildschirmseite die Folien auf- und abscrollen muss,
I6st du die Suche wie folgt eleganter:

1. Klicke Gber einer der Folien der Prasentation im Prasentationsmodus mit der rechten

Maustaste. In dem dort erscheinenden Dialogfenster klickst du dann auf <Alle Folien
anzeigen> (vgl. Screenshotausschnitt).
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2. Eserscheinen dann aufgereiht und entsprechend durchnummeriert alle Folien deiner
Prdsentation wie z. B. auf folgendem Bild:

3. Unfer jeder Folie ist links die Foliennymmer angezeigt, ...

4. ... dukannst nun jede Folie —im Prdasentationsmodus — durch einen Klick auf die Folie
offnen, ...

5. ...und schon kann man sich dariiber austauschen!

6. Sollin der Diskussion eine weitere Folie aufgerufen werden, klickst du einfach wieder mit
der rechten Maustaste, dann auf <Alle Folien anzeigen> usw.

7. Willst du die Folienlibersicht verlassen, klickst du ganz oben links auf das Kreissymbol
mit dem nach links gerichteten Pfeil (vgl. oben unter <2>), bist dann wieder in der
Prasentationsansicht und kannst diese beenden, indem du auf die rechte Maustaste
klickst und ganz unten im Dialogfenster auf <Prasentation beenden> klickst. Du bist
dann wieder im Bearbeitungsmodus und kannst die Datei schlielRen.



