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Hinweis zum Umgang mit dieser Handreichung

Diese Handreichung soll fiir Ihren Lernprozess beim ,Prasentieren lernen* ein standiger Begleiter
sein. Die einzelnen Abschnitte und Methodenblatter werden die Lehrkréfte in den Kursen mit Ihnen
besprechen, die Lerninhalte werden getibt.

Sie selbst missen die Handreichnung allerdings auch fir sich ganz individuell handhaben, d.h.
Wichtiges markieren, Schlisselbegriffe an den Rand schreiben (vgl. jeweils linke Spalte ,Eigene
Notizen®), eigene Uberlegungen dazusetzen. Bei jeder Prasentation sind dann die von lhnen bear-
beiteten Inhalte auf einen Blick verfligbar.

Sie werden nicht alle Methodenblatter in gleicher Intensitat bearbeiten miissen, da Sie sich vermut-
lich sehr schnell fiir das eine oder andere Prasentationsmedium entscheiden werden.

Diese Handreichung wird einen ,dynamischen Charakter* haben. Aufgrund der mit Ihnen und Ihren
Prasentationsleistungen und -priifungen gemachten Erfahrungen soll sie standig weiterentwickelt —
verbessert, erganzt etc. — werden. Fur lhre Rickmeldungen bzgl. der Handhabung dieser Hand-
reichnung sind wir dankbar!
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Erste wichtige Informationen

Eigene Notizen

Liebe Schilerinnen,
liebe Schiller,

wie Sie wissen, sind Sie durch die Vorgaben der Ausbildungs- und Prifungsordnung zum Erwerb
der allgemeinen Hochschulreife (APO-AH in der Fassung vom 18. Marz 2009) dazu verpflichtet, so-
wohl in Klassenstufe 11 als auch in Klassenstufe 12 eine so genannte ,mediengestitzte Prasentati-
onsleistung” zu erbringen. Diese beiden semesterbegleitenden Prifungen sollen Sie auf Ihre Abitur-
prufung vorbereiten, in der sie ebenfalls eine solche Prifung (dann heif3t sie allerdings Prasentati-
onsprifung) ablegen missen.

Wir am Gymnasium Heidberg haben dazu eine Handreichung mit dem Titel , Prasentieren kénnen
— Leitfaden fur Schilerinnen und Schuler der Sekundarstufe II“ entwickelt, der Sie alle wichti-
gen Informationen im Zusammenhang mit den Présentationsleistungen entnehmen kénnen. Wir ra-
ten lhnen dringend, sich damit intensiv schon bald auseinander zu setzen.

Folgende Punkte stehen fiir das laufende Semester fest:

® Die Prasentationsleistungen in diesem Schuljahr kénnen nur in den Fachern abgelegt werden,
die in einen der Profilbereiche eingebunden sind.

® Sie haben bereits vor Weihnachten schriftlich das Fach gewahlt, in dem sie im 11. Schuljahr ihre
PL ableisten mdchten. Ihre Fachlehrkrafte sind diesbezuglich informiert worden.

® Die Prasentationsleistungen werden so ,gebiindelt” bzw. terminlich geblockt, damit es nicht zu
Kollisionen mit mehreren Klausuren pro Woche kommen wird.

Terminplanung:
Folgende Termine sind festgelegt worden:

Prasentationstermine Abgabe der schriftlichen Ausgabe der
Dokumentation Aufgabenstellung
Montag Mittwoch Montag Mittwoch Montag Mittwoch
Block 1 19.04.2010 | 21.04.2010 | 12.04.2010 | 14.04.2010 | 29.03.2010 | 31.03.2010

Block 2 21.06.2010 | 23.06.2010 | 14.06.2010 | 16.06.2010 | 31.05.2010 | 02.06.2010

® Die Termine sind generell verbindlich — fur Sie bzgl. der Abgabe der schriftlichen Dokumentati-
on und des Vortragstermins wie fiir die Lehrkréafte bzgl. der Ausgabe der Aufgabenstellung.

® Die Termine fur Sie als einzelne Schilerin / einzelnen Schiler werden zu einem spéteren Zeit-
punkt (rechtzeitig) bekannt gegeben.

Betreuung/Rolle der Lehrkrafte

® Es wird ein ,moderates Lerncoaching“ geben, denn Sie befinden sich auf dem Weg zur PP im
Abitur in einem Lernprozess.

® Moderat bedeutet, dass lhre Fachlehrkréfte Lernbegleitung anbieten, dabei ggf. durch geschick-
tes Hinterfragen in Beratungsgesprachen den richtigen Weg fur die Themenbearbeitung andeu-
ten und auch in Einzelféllen bei der Materialsuche behilflich sind.

Wir betrachten es fur Sie als hilfreich, Ihnen zwei Muster-PL vorfithren zu lassen. Dazu ha-
ben sich zwei Schiler aus dem jetzigen S 4 bereit erklart. Der Termin fir die Veranstaltung
wird nach derzeitigem Planungsstand Mittwoch, 3. Mérz 2010, sein. Weitere Details dazu
(genaue Zeiten, Veranstaltungsort, Unterrichtsorganisation) folgen rechtzeitig.

Themenabsprache und Vorbereitung der Prasentationsleistung

® Nutzen Sie schon zeitnah die Méglichkeit zur Absprache eines Themenfeldes fur Ihre Préasenta-
tionsleistung im 2. Semester in dem von Ihnen gewahlten Fach.

® \erwenden Sie dazu bitte das ,Formblatt fiir die Themenabsprache".

® |hre Fachlehrkraft wird mit lhnen absprechen, bis wann die Themenabsprache erfolgt sein soll
und Sie werden durch diese auch eine Riuckmeldung dahingehend bekommen, ob die Themen-
absprache dann auch verbindlich ist.

® |hre Fachlehrkraft wird mit Thnen alle wichtigen Details bzgl. der Prasentationsleistung bespre-
chen. Scheuen Sie sich nicht zu fragen, wenn Sie zusatzlich zu den Informationen in der hand-
reichnung noch weitere Erlauterungen benétigen.

lhre Profil AG ,Prasentationsleistungen“ am Gymnasium Heidberg 1. Februar 2010
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Eigene Notizen

® Wem méchte/muss ich meinen Vortrag préasentieren?
® Welchen Inhalt mécehte ich mit mej i

einen Vortrag gliedern, damit die Inhalte a'uch
transparent werden?
® Wie méchte ich prasentieren?

® Wie lange mochte/muss ich sprechen?

Die Antworten auf diese Fragen entscheiden, wie Sje lhren Vortrag
gestalten.
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® Sie missen die Inhalte durch den Einsatz visueller Medien
veranschaulichen.

Halfte durch ihren Vortrag und die bildhaft arbeitende rechte Halfte
durch das visuelle Material.

® Behalten Sie im Hinterkopf, dass wir gut 80 % der Information
mit den Augen, 15 % mit dem Ohr und 5 % mit anderen
Sinnesorganen aufnehmen.
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Begriffserlauterung , Prasentation®

Eigene Notizen

Was ist eine Présentation, eine Présentationsleistung und eine Prasentationsprifung?

® Eine Prasentation ist ein Vortrag, der durch ein Medium (z.B. Folie, Tafel, Flipchart, PowerPoint-Pra-
sentation) gestitzt wird. Zu einer Prasentationsleistung gehort neben der Prasentation auch noch eine
schriftliche Dokumentation.[1]

® Diese Préasentationsleistung entspricht den Anforderungen einer Klausur hinsichtlich des Anforderungs-
niveaus und der Komplexitat. In dem Fach, in dem Sie eine Prasentationsleistung erbringen, entfallt
eine Klausur. Die Prasentation als Klausurersatzleistung dient dazu, Sie auf die Préasentationspriifung
im Abitur vorzubereiten.

® Sie entscheiden bereits zum Zeitpunkt der verbindlichen Themenabsprache (vgl. Formblatt S.39),
welche Klausur Sie nicht mitschreiben.

® Mit einer Prasentation haben Sie die Mdglichkeit, individuelle Arbeitsschwerpunkte zu setzen. Eine Préa-
sentationsleistung steht in einem Zusammenhang mit den Inhalten des laufenden Unterrichts.

® \Wenn es fur die Unterrichtsarbeit sinnvoll ist — dies entscheidet jeweils die Lehrkraft — kdnnen Sie auch
in weiteren Fachern jeweils maximal eine Prasentationsleistung als Klausurersatzleistung erbringen.

® Eine Prasentationsleistung kann auch in einem Team erarbeitet werden, dabei muss jedoch eine ge-
trennte Bewertung der individuellen Leistung moglich sein.

® Die Prasentationsprifung erfolgt dann im Rahmen der Abiturpriifung. Dazu erhalten Sie drei Wochen
vor dem Priifungstermin die Aufgabenstellung. Sie bereiten einen 15 Minuten langen, mediengestiitzten
Vortrag (eine Prasentation) vor. Nach der Prasentation erfolgt dann ein 15 Minuten langes Fachge-
sprach mit dem Prifungsausschuss.

® Nach zwei Wochen, also eine Woche vor dem Prufungstermin, muss eine schriftliche Dokumentation
Uiber den geplanten Ablauf sowie Uber alle Inhalte beim Vorsitzenden des Priifungsausschusses abge-
geben werden.

® Teil einer Prasentation kénnen auch naturwissenschaftliche Experimente oder in den Fachern Musik
und Bildende Kunst musikalische und kiinstlerische Darbietungen sein.

Abb. 1: Anforderungen, die an eine Prasentationsleistung und Prasentationspriifung gestellt werden

Selbststandiges

Lernen, Die adressaten-
eigenstandiges bezogene
Erarbeiten Ausarbeitung
der Aufgabe des Themas

Das Anwenden
unterschiedlicher,
fachspezifischer

Methoden

Was verlangt
eine Prasentation?

Einen Vortrag
15-mintigen
fur jeden Prifling
in moglichst
freier Rede

Die Visualisierung
des Vortrags
mithilfe eines

Mediums

Sinnvolle
Zeiteinteilung,
ein effektives

Zeitmanagement

1 Zu den Anforderungen an eine schriftliche Dokumentation im Abitur (vgl. S.10)
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Begriffslerlauterung , Prasentation®

Eigene Notizen

® Wenn Sie Sport oder Darstellendes Spiel als mindliches Prufungsfach wéhlen, enthélt die Présentation
sportpraktische bzw. spielpraktische Anteile.

® Sie entscheiden sich am Beginn des 3. Semesters fir das Fach, in dem Sie die Prasentationsgriifung
ablegen werden. Bei der Auswabhl sind Sie allerdings eingeschrankt.[2]

® Der Prifer ist der Fachlehrer des 3. und 4. Semesters.

® Die wichtigen Anforderungen an eine Prasentation sind in Abbildung 1 noch einmal zusammengefasst.

® Das Préasentieren wird in allen Fachern erlernt.

Der Unterschied zwischen der Prasentationsleistung und der Prasentationsprifung

Die Prasentationsleistung als Klausurersatzleistung erfolgt vor einem Publikum (Ihrem Kurs), dem der
Sachverhalt zum Teil noch unbekannt ist. Die Teilnehmer an der Prasentation sollen aktiviert, ihre Auf-
merksamekeit soll geférdert werden.

Bei der Prasentationspriifung stehen Sie vor einem Prifungsausschuss, dem lhr Fachlehrer im 3. und 4.
Semester, eine weitere Fachlehrkraft und — als Priifungsausschussvorsitzer — ein Mitglied des Lehrerkolle-
giums mit herausgehobener Funktion angehéren. lhr Ziel muss es sein, Ihr Wissen und Kénnen in der zur
Verfligung stehenden Zeit und in der Besonderheit der Priifungssituation unter Beweis zu stellen.

2 Die Bestimmungen und Auflagen fur die Facherwahl: APO-AH, 8 20 (vgl. hierzu:
http://www.hamburg.de/contentblob/1332736/data/bsb-apo-ah-18-03-2009.pdf)
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Vorgaben durch die APO-AH

Eigene Notizen

Prasentieren in Prifungssituationen — Das sind die Vorgaben

Mundliche Prifungen im ,klassischen Format, wie sie tiber Jahrzehnte an den Schulen praktiziert worden
sind, gehoren in der Studienstufe weitgehend der Vergangenheit an. Im Zuge der mit Beginn des Schul-
Jahres 2009/2010 an Hamburgs Gymnasien umgesetzten Oberstufenreform erfolgt bzgl. der gestellten
Anforderngen mehr denn je eine Orientierung an den Anforderungen in Studium und betrieblicher Ausbil-
dung.

Zur Vorbereitung auf mindliche Prifungen an den Hochschulen und auf entsprechende Situationen in der

Ausbildung und im Berufsleben werden Sie in der Oberstufe mindestens drei Présentationen ausarbeiten.

® Zu Beginn des 1. und des 3. Semesters wahlen Sie ein Fach, in dem Sie in dem Schuljahr eine Prasen-
tationsleistung erbringen, die einer Klausur gleichgestellt ist.[3]

® |Im Abitur werden Sie in drei Fachern schriftlich gepriift und in einem Fach mindlich. Diese mindliche
Priifung ist eine Prasentationspriifung.

Eine Prasentationsprifung umfasst einen 15 Minuten langen mediengestitzten Vortrag, dem ein 15 Minu-
ten langes Fachgesprach mit dem Prifungsausschuss folgt.[4]

3 Vgl.Bildungsplan gymnasiale Oberstufe, Aufgabengebiete, Hamburg 2009, S.8

(vgl. hierzu: http://www.hamburg.de/contentblob/1475148/data/aufgabengebiete-gyo.pdf)

4 Vgl. APO-AH (Ausbildungs- und Prufungsordnung zum Erwerb der Allgemeinen Hochschulreife),
8§ 26,1 (vgl. hierzu: http://www.hamburg.de/contentblob/1332736/data/bsb-apo-ah-18-03-
2009.pdf)
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Erarbeitung einer Prasentation (1)

Eigene Notizen

Bei einer Prasentationsleistung besprechen Sie das Thema in dem von lhnen gewahlten Fach mit dem
Fachlehrer.

Verwenden Sie hiezu bitte das dieser Handreichung beigefiigte Formblatt (vgl. S.39).

Auch bei einer Prasentationspriifung kénnen Sie bis zu dem Zeitpunkt, den die Schule als Termin setzt,
schriftlich ein Prifungsgebiet angeben. Wird dieses Gebiet nicht in angemessener Zeit vom Vorsitzen-
den des Prifungsausschusses abgelehnt, ist dieses Gebiet Gegenstand der Priifung.[5] Die Aufgaben-
stellung wird in beiden Fallen vom Fachlehrer formuliert.

Im schriftlichen Abitur dagegen wird, wie in allen anderen Abiturpriifungen, die Aufgabenstellung ohne
Absprachen mit dem Schiiler formuliert.

Ohne grindliche Vorbereitung geht gar nichts!
Bei der Erarbeitung einer Prasentation ist es sinnvoll, die Arbeit in einzelne Schritte einzuteilen.

1.
[}

[} oo 0N

4

Schritt: Anknlpfen an das Vorwissen

Verschaffen Sie sich zuerst einen Uberblick, grenzen Sie das Thema ein.

Dabei kann der Einsatz von Cluster, Brainstorming oder einer Mindmap sehr hilfreich sein (vgl. Metho-
denbléatter).

. Schritt: Recherche

Bei der Suche im Internet fiihrt der erste Weg fast immer Uber verschiedene Suchmaschinen.

Ganz wichtig: Sie sind immer verpflichtet, die fachliche Richtigkeit der Quellen zu Gberprifen.

Genauere Hinweise zum richtigen Recherchieren im Internet enthalt das in dieser Handreichnung ent-
haltene Methodenblatt Internetrecherche.

Mindestens ebenso wichtige Quellen und Grundlage einer jeden Arbeit sind nach wie vor Bucher und
Zeitschriften in gedruckter Form.

Bibliothek der Schule, Schulbuchbibliothek, 6ffentliche Bibliotheken und Archive helfen hier weiter.

Es reicht in aller Regel nicht, allein Internetquellen auszuwerten.

Hilfen kdnnen ggf. auch bei den auRerschulischen Kooperationspartnern eingeholt werden, wenn mit
diesen in den Profilen gearbeitet wird.

Es ist wichtig, dass zielgerichtet recherchiert wird.

. Schritt: Ordnen der Informationen

der Regel hat jede Prasentation folgende Struktur:

In der Einleitung formulieren Sie die Bedeutung des Themas und die eigentliche Leitfrage. Sie stellen
also einen Zuhorerbezug her und erlautern die Vorgehensweise.

Im Hauptteil strukturieren Sie die einzelnen inhaltlichen Aspekte des Problems bzw. der Fragestellung.
Im Aufbau ist dieser Teil problemorientiert. Die wichtigsten Argumente nennen Sie am Schluss.

Im Schlussteil geben Sie eine kurze inhaltliche Zusammenfassung, ein Fazit. Dabei reflektieren Sie |h-
ren Arbeitsweg, weisen eventuell auf die Grenzen der Recherche hin und formulieren noch offene oder
weiterfihrende Fragen.[6]

. Schritt: Das Visualisieren und die Wahl des Mediums

Bei einem mediengestutzten Vortrag werden die wesentlichen Inhalte des Vortrags visualisiert, d.h. sie
werden parallel zum Gehdrten fur das Publikum sichtbar gemacht.

Sie erarbeiten dafir zum Beispiel auch Schaubilder, in denen Zusammenhange auf einem Blick er-
kennbar sind. Dabei ordnen Sie Argumente einander zu.

Sie heben Wichtiges eindrucksvoll hervor und steigern die Uberzeugungskraft zentraler Aussagen. Es
kommt darauf an, konkret und anschaulich zu sein und sich nicht in Details zu verlieren

In einer Visualisierung reduzieren Sie also die Komplexitat der Informationen, vereinfachen den Sach-
verhalt und Gberfuhren ihn in ein Modell. Stellen Sie sich dazu zum Beispiel folgende Fragen:

- Was will ich darstellen?

- Wozu soll die Darstellung dienen?

- Wen will ich informieren/ Giberzeugen?

Danach uberlegen Sie, welches Medium fuir die Visualisierungen am besten geeignet ist.[7]

. Schritt: Ausarbeitung der Prasentation

An dieser Stelle geht es darum, die eigentliche Aufgabe zu l6sen, die Argumente einzusetzen und die Be-
zuige herzustellen. Die einzelnen Teile des Vortrags werden zusammengestellt.

5 Vgl. APO-AH, § 26,3 (vgl. hierzu:
http://www.hamburg.de/contentblob/1332736/data/bsb-apo-ah-18-03-2009.pdf)

6 Dies ist in den naturwissenschaftlichen Fachern oder in Mathematik nicht immer notwendig.
7 Vgl. dazu ausfuhrlich den Punkt ,Die Visualisierung“ dieser Broschire auf S.13f.
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Erarbeitung einer Prasentation (2)

Eigene Notizen

5. Schritt: Uben der Prasentation

® Jede Prasentation mussen Sie mehrmals Gben!

® Die Anschriebe oder den Wechsel der Folien missen Sie planen.

® Das Konzept des Vortrags ist zu erarbeiten.

® Uberpriifen Sie die Ubereinstimmung akustischer und visueller Informationen!

® Planen Sie die Einteilung der zur Verfligung stehenden Zeit! Der Zeitrahmen muss eingehalten werden.

6. Schritt: Vorbereitung der Moderation bei der Prasentationsleistung

® Die Moderation der an den Vortrag anschlielenden Diskussion wird von den Referenten grundséatzlich
erwartet.

® Uberlegen Sie daher, wie Sie eine Diskussion in Gang bekommen.

® Bereiten Sie das vor, indem Sie z.B. (durchaus provokant formulierte) Thesen, die sich aus lhrem Vor-
trag ergeben kénnten, zur Diskussion stellen.

7. Schritt: Handout als inhaltliches Resumee der Prasentationsleistung

® Da Sie die Prasentationsleistung ja vor lhrem Kurs erbringen, ist ein Handout fiir die Zuhérerinnen und
Zuhorer zu erarbeiten.

@ Uberlegen Sie dazu, welche Informationen in das Handout eingefiigt werden sollen.

® In das Handout werden auch wesentliche Aussagen der an lhren Vortrag anschlieRenden Diskussion
einbezogen. Es wird eine Woche nach lhrem Vortrag bei Ihrer Fachlehrkraft abgegeben. Es wird sepa-
rat bewertet, das Ergebnis ist nicht Teilzensur Ihrer Présentationsleistung, sondern flie3t in die laufende
Kursarbeit (LKA) ein.

Hinweis:
Legen Sie sich unbedingt fur die einzelnen Schritte der Erarbeitung einen Zeitplan an. Als hilfreich hat sich
hier eine Art Zeitstrahl erwiesen.

— t t t t t t >

Bearbeitungsschritte die letzten 3 Tage ‘ ‘ Préasentationstermin ‘

Er wird vom Ende, also vom Abgabetermin her geplant. Zwischen dem letzten Schritt der Erarbeitung und
diesem Termin muss unbedingt ein Puffer von ca. 3 Tagen angelegt werden, damit Sie auf Unvorhergese-
henes reagieren kénnen.
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Die schriftliche Dokumentation

Eigene Notizen

— 10 -

Zu jeder Prasentationsleistung und und zur Présentationspriifung im Abitur muss eine schriftliche Doku-

mentation erstellt werden.

® Die Dokumentation wird im Abitur nicht zur Bewertung der Leistung herangezogen, sie dient der Vor-
bereitung. Sie muss aber fristgerecht abgeliefert werden.[10]

® |n der Prifungsordnung ist also vorgeschrieben, dass die Dokumentation fiir die Abiturprifung vorge-
legt wird. Dies gilt am Gymnasium Heidberg allerdings grundsaétzlich fir jede Prasentationsleis-
tung, die einer Klausur gleichgestellt wird. Damit wollen wir sicherstellen, dass die Prasentationslei-
stung so ,prifungsecht” wie nur irgend maoglich ablauft. Der Abgabetermin fur die Doklumentation wird
mit der Aufgabenstellung und dem dazu gehérdenden Teminplan rechtzeitig mitgeteilt, liegt aber grund-
satzlich immer eine Woche vor dem Prasentationstermin [pinktlich (!) bei Ihrer Fachlehrkraft].

® Die Dokumentation gibt Auskunft Uber den geplanten Ablauf und Uber alle Inhalte der Prasentation.Sie
setzt sich aus folgenden Bestandteilen zusammen:
- die Aufgabenstellung,
- eine Themeninterpretation bzw. Themenerlauterung (ggf. mit Zielsetzung des Vortrags),
- eine begriindete Darlegung der inhaltlichen Schwerpunkte,
- den vorgesehenen Ablauf fir den Vortrag,
- gof. eine Erlauterung des methodischen Wegs bei der Aufarbeitung des Themas,
- Hinweise zu den technischen Anforderungen wéhrend des Vortrags (z.B. Beamer etc.),
das bedeutet zum Beispiel:

® Um Uber die Inhalte Auskunft zu geben, formulieren Sie die Schwerpunkte der Arbeit oder die Kernaus-
sagen. Sie geben eine Gliederung und beantworten die Leitfrage. Sie diirfen sich keinesfalls darauf be-
schranken, einen Ausdruck zur Folientbersicht in PowerPoint abzugeben.

® Aullerdem werden die eingesetzten Medien benannt und eventuell ihr Einsatz kurz begriindet. In der
Dokumentation werden alle Quellen benannt, die verwendet wurden.

Sie mussen folgende Erklarung mit Ihrer Unterschrift bestétigen:

sIch versichere, dass die Prasentation von mir selbststandig erarbeitet wurde und ich keine ande-
ren als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. Diejenigen Teile der Prasentation, die anderen
Werken im Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen wurden, sind als solche kenntlich gemacht.”

Bei jeder unkommentierten Nutzung fremder Texte, Bilder, Karten etc. handelt es sich um einen
Tauschungsversuch. In der Abiturprifung fihrt ein Tauschungsversuch zum Ausschluss von der
Abiturpriifung. Wenn die Tauschung spater entdeckt wird, kann das Abitur auch nachtraglich aber-
kannt werden.[11]

10 Der Paragraph 28, Abs. 1, Satz 2 der APO-AH besagt, dass die Abiturprifung als nicht bestan-
den gilt,wenn Teile der schriftlichen und mundlichen Prifungen versdumt werden. Lediglich

bei Krankheit gilt dann der 8 27 mit den Regelungen zu Versdumnissen.

11APO-AH, § 28,2: ,Die zustandige Behorde kann einen Prifling, der wahrend der Prufung
tauscht, zu tauschen versucht, bei einem Tauschungsversuch hilft oder in anderer Weise die
ordnungsgemalfle Durchfiihrung der Prifung behindert, von der weiteren Teilnahme an der Abitur-
prufung ausschlieRen oder anordnen, dass er einen Teil oder mehrere Teile der Prifung wiederholt.
In der Regel setzt der Prifling die Prufung bis zur Entscheidung der zustéandigen Behdérde

fort.”

APO-AH, 828,3: Wird die Pflichtwidrigkeit, die zum Ausschluss berechtigt hatte, erst nach der
Prifung festgestellt, kann die Abiturpriufung nachtraglich fur nicht bestanden erklart werden.

Die Entscheidung trifft die zustandige Behorde innerhalb von funf Jahren seit dem Datum des
Zeugnisses der allgemeinen Hochschulreife. Das Zeugnis wird eingezogen.

(vgl. hierzu generell bzgl. der APO-AH:
http://www.hamburg.de/contentblob/1332736/data/bsb-apo-ah-18-03-2009.pdf)
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Der Vortrag (das Referat) ist das Kernstiick der Présentation. Hier zeigen Sie, wie sicher Sie inhaltlich sind
und wir gut Sie Inhalte strukturieren, veranschaulichen und (rhetorisch) darlegen kénnen.

Bei jeder Prasentation kommt es vor allem auf den Vortragenden an.

Entscheidend fir den Erfolg einer Prasentation sind nicht eine multimediale Technik und aufwandige

Animationen, sondern Ihre Fahigkeiten als Redner und die Uberzeugungskraft lhrer Argumente, also

der Inhalt des Vortrags.

Sie werden nicht alles, was Sie erarbeitet haben, im Vortrag unterbringen, Sie missen lhre Informatio-

nen und Ihr Wissen auf das Wichtige reduzieren und komprimieren.

Entscheidend ist es, das eigene Engagement an der Sache ,riiberzubringen®.

Der Vortrag selbst muss geplant und gelibt werden. Jeder Vortrag hat eine bestimmte Dramaturgie.

Dazu gehort es

- in der Einleitung die Leitfrage und das Vorgehen klar zu erldutern (bitte niemals: ,ich will was erzéhlen
Uber...,besser: mein Thema ist...);

- im Hauptteil Schwerpunkte zu setzen, Informationen auszuwahlen;

- anschauliche Beispiele zu geben;

- Vorgriffe oder sprunghafte Querverweise und Wiederholungen zu vermeiden;

- zu beachten, dass man beim Schreiben anders formuliert als beim Sprechen;

- den Vortrag weitgehend frei zu halten (beim Uben helfen Karten mit Stichworten und
Schlisselbegriffen);

- niemals nur das vorzulesen, was auf der jeweiligen Folie oder einem Plakat steht;

- nicht auf die Projektionsflache zu sehen, sondern zum Publikum zu sprechen;

- moglichst haufig einen Blickkontakt zum Publikum herzustellen (z.B. beim Wechsel der Folien,
kurze Pause, Blickkontakt)

- die Lautstarke der Stimme dem Raum, dem Inhalt und dem Anlass anzupassen, Wichtiges laut und
deutlich hervorzuheben;

- Fillwérter (z.B. ,Ahm*, ,halt*, etc) zu vermeiden;

- den vorgegebenen Zeitrahmen unter keinen Umstanden zu Gberschreiten;

- sich selbst niemals abzuwerten, auch wenn etwas nicht klappt.

Stellen Sie sich aus diesen Hinweisen ggf. eine persoénliche Checkliste zusammen, die beim ersten Vor-

trag zum Beispiel ein Mitschiler fir Sie ausfilllt. Das Feedback bei einem Vortrag ist schwierig, viele

empfinden die Kritik an der eigenen Kommunikation als sehr personlich.[8] Fir Sie ist diese Rickmel-

dung wichtig, damit Sie bis zur Prasentationsprifung im Abitur Ihre Leistungen verbessern kénnen.

Jeder Vortragende muss auch auf AuReres achten, namlich auf die Kérperhaltung sowie Gestik und Mi-

mik. Es ist klar, dass man nicht mit den Handen in den Hosentaschen vor dem Publikum steht, nicht

planlos herumlauft oder sich in einer Ecke verkriecht. Man spricht zum Publikum und wahrt die Zuho-

rerorientierung. Wichtig ist es, dass Sie fiir sich eine eigene Haltung finden und die Erfahrungen fiir sich

reflektieren.[9]

Zehn wichtige Regeln fur die Kérpersprache
Bemihen Sie sich ganz allgemein um eine offene, ungezwungene Kérpersprache und achten Sie im
Detail auf diese Punkte:
1. Benutzen Sie nicht beide Hande fir dieselbe Gestik.
Verstecken Sie Hande nicht in Hosen- oder Jackentaschen.
Verschranken Sie |hre Hande nicht hinter dem Korper.
Falten Sie Ihre Hande nicht vor dem Kérper.
Halten Sie Ihre Hande oberhalb der Grtellinie.
Legen Sie die Hande locker zusammen.
Machen Sie raumgreifende Gesten zur Unterstreichung des Gesagten.
Lassen Sie Ihre Hande mitreden und mitarbeiten.
Vermeiden Sie wildes Gestikulieren.
Prasentieren Sie nach Mdglichkeit barrierefrei — ohne Rednerpult.

COX®NOOAWDN

-

8 Weitere Tipps finden sich z.B. in der Campus-Ausgabe der Zeitschrift ,Die Zeit*, Zeit Campus
05/2009, S.32ff.
9 Vgl. dazu Punkt ,,Das Portfolio“ in dieser Broschure (S.18 und S.34)
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Die wichtigen Tipps gegen das Lampenfieber vor einem Vortrag sind:

® Das wiederholte Uben des Vortrags vor Freunden oder fiir sich selbst gibt Sicherheit und hélt den
Stress in Grenzen.

® Mindestens eine Stunde vor der Prasentation nicht mehr mit der Rede beschéftigen.

® Mit den duReren Gegebenheiten vertraut machen (die Raume rechtzeitig vorher ansehen).

® Auch wenn die Zeituhr l&uft, nicht Uberhastet beginnen, erst warten bis Ruhe ist.

® Und zum Schluss der banale aber wichtige Tipp: das Gehirn nicht nur damit beschéftigen, was alles
schief gehen kann. Eine positive Einstellung zur eigenen Person, zum Vortragsthema und zu den Zuho-
rern erleichtert es, selbstsicher, kompetent und glaubwiirdig zu sein. Etwas Lampenfieber zu haben ist
vollig normal, es steigert die Konzentration und gibt die Energie, die zu einem tberzeugenden Vortrag
dazu gehort.

Wichtige Tipps zum technischen Ablauf:

Fir die im Folgenden genannten Punkte ist ausschlieBlich (') der der Priifling verantwortlich:

® Es muss vorher sichergestellt werden, dass die Beamerprojektion tiber den PC oder Laptop funktioniert.

® |st bei der Prasentation ein Online-Zugang erforderlich, muss die Mdglichkeit dazu vorher abgespro-
chen und gepriift werden.

® Es muss vorher geprift werden, ob eine auf der zu Hause genutzten Software erstellte Prasentation
auch auf dem Rechner in der Schule lauft (ggf. einen eigenen Laptop mitbringen).
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Wenn nach Aristoteles jeder Vortrag seinem Wesen nach auf den Zuhorer ,zielt", so muss sich der Redner
auch dariiber Gedanken machen, wie sein Publikum die vorgetragenen Inhalte eigentlich wahrnimmt. Ge-
nigt es, wenn sein ,Auditorium“ den Vortrag nur hort oder sollte es die wichtigsten Aussagen auch sehen?

Wenn der Mensch normalerweise mit Augen und Ohren wahrnimmt, dann ist eine Rede ohne Visualisie-
rung einseitig, denn die zweite wichtige Sinneswahrnehmung bleibt weitgehend ungenutzt. Also gentigt es
nicht, die Sache nur mindlich vorzutragen, die wesentlichen Inhalte miissen auch sichtbar gemacht — also
visualisiert werden. Dahinter verbirgt sich die Erfahrung, dass der Zuhorer besser versteht und deutlich
mehr behalt, wenn er die wesentlichen Inhalte des Gehorten auch sieht. Dies heif3t also: Wer wirklich auf
Visualisierung verzichten wollte, ndhme in Kauf, dass ihn seine Zuhorer schlechter verstehen und deutlich
weniger von seinem Vortrag behalten.

Zur Visualisierung bieten sich verschiedene Prasentationstechniken an,

der Tafelanschrieb,

die Folie fur den Tageslichtprojektor,

das Flip-Chart,

die computergestiitzte Prasentation (z.B. mit Microsoft PowerPoint),

das Poster,

die Metaplanwand.

Alle diese Visualisierungstechniken machen schwierige Inhalte verstandlicher und sorgen dafir, dass die-
se Inhalte auch besser im Gedachtnis haften bleiben.

Darliber hinaus sind weitere Vorteile bedenkenswert.

® Durch Visualisierung wird die Aufmerksamkeit der Zuhdrer gebindelt und (wie bei jedem Methoden-
wechsel) voriibergehend erhoht.

® Indem Zuhorer die Visualisierung als etwas besonders Wichtiges erfahren, wird ein diskretes (nonver-
bales) Signal zum Mitschreiben gegeben.

® Die Visualisierung ist wahrend des Vortrags prasent (zumindest kann sie wieder zurlickgeholt werden);
die Zuhérer kdnnen sich bei Zwischen- und Nachfragen leichter auf bestimmte Gliederungspunkte be-
ziehen.

® |n der Sache werden deutliche Schwerpunkte gesetzt; Komplexes wird veranschaulicht.

® Durch Reduktion auf das Wesentliche lassen sich Strukturen leichter erkennen.

® Durch die Wahrnehmung Uber zwei Lernkanale wird die Gefahr von Missverstandnissen vermindert, die
Genauigkeit der Informationstibertragung (Daten, Rechtschreibung) wird verbessert.

® Der Vortragende kann die Visualisierung als Stichwortliste fir das freie(re) Sprechen nutzen.

Visualisierungen erhdhen die Verstandlichkeit und die Einpragsamkeit des Gesagten. Dabei geniigt es al-
lerdings nicht, dass visualisiert wird, vielmehr kommt es auf das Wie, also auf die angemessene Préasenta-
tionstechnik und die konkrete Gestaltung an. Denn ein und derselbe Inhalt kann auf sehr unterschiedliche
Weise visualisiert werden. [...]

Bei Visualisierungen sollte Folgendes beachtet werden:

® Visualisierungen haben grundsatzlich eine Uberschrift; diese kann auch, wenn man Ergebnisse nicht
vorweg nehmen mdéchte, nachtréglich erfolgen.

@ Visualisierungen sollen nicht einzelne Informationen aufzéhlen, sondern deren gedankliche Struktur
verdeutlichen.

® Visualisierungen dienen der Reduktion und der Konzentration, daher: Mut zur Liicke und Verzicht auf
unnétige Details!

® Daten und Zahlenwerte sollten mdglichst grafisch dargestellt werden: als Kurven-, Balken oder Kreis-
diagramm.

® Visualisierungen sollen arbeitsékonomisch sein: Sie sollen auf das Noétigste reduziert und gleichzeitig
so ausfuhrlich sein, dass der Zuhérer auch nach einigem zeitlichen Abstand etwas mit den Stichworten
anfangen kann.

® Visualisierungen dirfen den Zuhdrer nicht tGberfordern, aber auch der Aufwand fir den Referenten soll
in einem angemessenen Verhaltnis stehen.

® Der Vorgang des Schreibens oder der Projektion sollte sich harmonisch in den Vortrag einpassen und
den Blickkontakt nicht zu lange unterbrechen. Keine Visualisierung ist so gut, dass sie eine Verschlech-
terung der Rhetorik rechtfertigt.

® Die Funktion der jeweiligen Visualisierung sollte jedem Zuhdrer bewusst sein: Soll mitgeschrieben wer-
den oder dient die Visualisierung nur zur Anschauung? Handelt es sich um Basiswissen oder nur um
eine ergénzende oder illustrierende Visualisierung?

Beim Einsatz von Visualisierungen ist zu bedenken, dass diese auf mannigfaltige Weise eingesetzt wer-
den kdnnen. Sie kénnen den Vortrag vom Anfang bis zum Schluss begleiten oder sie kdnnen punktuell
eingesetzt werden, bei einer besonders wichtigen Stelle (etwa dem Hoéhepunkt der Rede) oder bei einer
Zusammenfassung. Sie kdnnen alle wesentlichen Informationen bewusst machen oder nur die Gliederung
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des Vortrags wiedergeben. Sie kdnnen als ,Augenéffner” schlaglichtartig den Vortrag einleiten und fur das
Thema motivieren oder — etwa als Karikatur — einen humorvollen Schlusspunkt (Pointe) abgeben. Sie kén-
nen du- oder sachorientiert eingesetzt werden: also nur die wesentlichen Du-Botschaften, den Appell bzw.
das Fazit fur den Zuhorer, sichtbar machen oder die Struktur des Themas wiedergeben und alle wichtigen
Aussagen zusammenfassen. So verschieden die Einsatzméglichkeiten auch sein mégen, sie sollten im-
mer auf ihre Funktion im Rahmen des Vortrags tberprift werden.

Gestaltungsprinzipien

1.

Struktur: Die Visualisierung sollte vor allem die gedankliche Struktur des Vortrags spiegeln; dabei sind
u. a. die folgenden Kategorien zu bericksichtigen:

- Zuordnung, Abgrenzung

- Unter- oder Uberordnung

- Chronologie oder Kausalitat (Ursache, Wirkung)

- Gegensatzlichkeit (Pro — Kontra, Vor- und Nachteile)

- Aufzéhlung: zufallig oder in bewusster Reihenfolge (z. B. Steigerung) usw.

. Textreduktion: Die Visualisierung muss sich deutlich vom gesprochenen Text absetzen. Sie dient der

gedanklichen Reduktion und der Konzentration auf das Wesentliche.

. Hervorhebung: Was besonders wichtig ist, kann durch Auszeichnung, Farbigkeit oder Schriftwechsel

optisch hervorgehoben werden.

. Ahnlichkeit: Was &hnlich oder gleich ist bzw. der gleichen Kategorie angehért, sollte durch ahnliche

oder gleiche Formatierungen dargestellt werden (Schriftart, SchriftgréRe, Auszeichnung, Farbe).

. Zusammenhang: Was inhaltlich zusammen gehort, sollte durch Absatze, unterschiedliche Zeilenab-

stédnde, Trennungslinien, Spalten usw. von anderen Inhalten abgesetzt werden. Wichtiges kann durch
Textrahmen oder Tonwertflachen (Schattierungen) zusatzlich hervorgehoben und zusammengefasst
werden.

. Grafische Elemente: Texte lassen sich haufig durch Bilder, Skizzen oder Diagramme erganzen. Auch

Symbole (Pfeile, Gliederungspunkte, Verkehrszeichen usw.) oder pragnante Formen (Pyramide, Ent-
wicklungsstufen, Haus, Saulen usw.) sind fiir die Gestaltung von Texten hilfreich.

. Farbigkeit: Farbe erhdht nicht nur die Aufmerksamkeit bei einer Visualisierung. Gezielt eingesetzt (das

hei3t: konsequent, funktional und sparsam verwendet) kann Farbigkeit darliber hinaus Strukturen ver-
deutlichen und somit auch die Verstandlichkeit erhéhen.

. Angemessenheit: Beachtet werden sollten nicht nur der Zusammenhang von Inhalt und Form, sondern

auch Situation und Zielgruppe sowie der Grundsatz der Arbeitskonomie. Ubertreibungen in der Gestal-
tung verbieten sich damit von selbst.
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Ihr Auftrag ist ja eine ,mediengestiitzte Prasentation“, mit anderen Worten, lhren Vortrag begleiten Sie mit
einem (in seltenen Fallen auch mehreren) technischen Hilfsmitteln, die eine mdglichst anschauliche Pra-
sentation ermdglichen.

® Sie entscheiden selbst, mit welchen Mitteln Sie den Vortrag medial unterstitzen.

® Dabei sind Sie an die Hilfsmittel gebunden, die den Schiilern unserer Schule zur Verfligung stehen.

® Die Wahl des Mediums muss zur Aufgabenstellung und zum Fach passen. Es ist nicht immer sinnvoll,
zum Beispiel eine Aufgabe im Fach Mathematik in einer PowerPoint-Prasentation vorzustellen. Kreide
und Tafel oder eine Folie fir den Overheadprojektor sind in diesen Fallen evtl. wesentlich tiberzeugen-
der.

Allgemeine Hinweise fur die Gestaltung

Allen Medien gemeinsam ist, dass man

@ die Inhalte auf Konkretes, Anschauliches reduziert (z.B. Text in Form von Schlusselworten).

® mit einer Flache umgehen muss und das Format geeignet nutzen muss.

® typografische Entscheidungen zu féllen hat (Handschrift, SchriftgrofRen etc.).

® sich mit typografischen Hilfsmitteln wie Frage-, Ausrufungszeichen, Plus- und Minuszeichen, Doppel-
punkt, Gleichheits- und Ungleichheitszeichen befassen muss.

® Symbole einfligen kann und Visualisierungen (z.B. Mindmaps) einsetzen muss.

Ein einheitliches Layout ist wichtig!

® Es ist hilfreich, bei der Aufteilung der Flache auch Gestaltungsraster zu verwenden. Das Erscheinungs-
bild wird damit vereinheitlicht, insbesondere dann, wenn verschiedene Objekte wie Bilder, Tabellen oder
kleine Textfelder enthalten sind. Die Raster sind dann in der fertigen Prasentation nicht mehr zu sehen.

® Neben der Entscheidung fur eine einheitliche Ausrichtung wird das Layout eines Dokuments vor allem
durch die Gestaltung der Schrift bestimmt. Man unterscheidet zwischen der Serifenschrift und der seri-
fenlosen Schrift. Serifen wie bei Times New Roman haben kleine Hékchen und Abschlussstriche, die
den Lesefluss foérdern. Diese Schriften sind fur langere Texte in Broschiiren oder Biichern geeignet. Bei
den serifenlosen Schriften (hier Arial, auch Helvetica und Verdana) fehlen diese Verzierungen. Diese
Schriften sind bei Plakaten, Prasentationen und grof3flachigen Texten besser zu lesen, werden also bei
einer Prasentation gewahilt.

® Bei der Schriftgré3e bei computergeschriebenen Overheadfolien oder den Folien bei PowerPoint mis-
sen mindestens 18 Punkt gewahlt werden, Uberschriften und Hervorhebungen missen dann mindes-
tens 20 Punkt grof3 sein.

® Eine alte Designer-Regel besagt: Nicht standig mit verschiedenen Schrifttypen, Schriftgréen, Schrift-
farben etc. hin- und herjonglieren. Und auch mit Auszeichnungen muss man vorsichtig umgehen. Fett-
oder Kursivdruck bieten sich nur dann an, wenn wirklich etwas hervorgehoben werden soll.

® Auf Unterstreichungen sollte man mdoglichst ganz verzichten, da die Linien die Unterlangen einzelner
Buchstaben (wie z.B. g, j, p, 4, ¥ ) -kappen“. Und sieht schlichtweg unprofessionell aus.

Beim Auswahlen und Einfiigen von Bildern gelten folgende allgemeine Regeln

® Bilder missen aussagekréftig sein, ein Bildausschnitt kann eventuell treffender als das gesamte Bild
sein => Bild ggf. vorher bearbeiten.

® Bilder sollten in Plakaten, Postern etc. maximal zwei Formate und BildgréRen haben, alles andere wird
zu Lunruhig” fur den Betrachter.

® Die Seitenverhéltnisse des Bildes und die Scharfe mdglichst nicht verandern. Auch Bilder nicht zu stark
vergréRern oder verkleinern. => Schon bei der Bildauswahl auf die geniigend hohe Auflésung achten.

® Jedes Bild muss eine Bildunterschrift haben!

® Jedes Bild braucht einen Quellennachweis an Ort und Stelle!
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Fur die Prasentationen werden in dem jeweiligen Fach Bewertungskriterien erarbeitet. Diese Kriterien be-
ziehen sich auf folgende Bereiche,

@ die schriftiche Dokumentation

® den fachlichen Inhalt,

® den Vortrag und

® den Umgang mit dem Medium sowie ...

® ... auf das Handout (das spater separat fiir die LKA gewertet wird).

Abb. 2: Generelle Bewertungskriterien — Schriftliche Dokumentation

Hinweise zur Aufgabenstellung
Vortragstechnik aufgefuhrt

Erlauterung der Themenerlauterung/
Methoden Themeninterpretation

Schriftliche

Dokumentation ]
Vorgesehener Zielsetzung

Vortragsablauf des Vortrags

Begrundung fir die

Schwerpunktsetzun
Schwerpunkte P g

Abb. 3: Generelle Bewertungskriterien — Fachlicher Inhalt

Strukturiertheit Aufgabenbezug

Fachsprache Aufgabenlosung

) (Fachbezogener)

Inhalt

Selbststandigkeit Problemorientierung

Problemlésendes

Gewichtung Denken

® Die fachspezifische ,Aufschliisselung” ist fiir Sie als Prifling hilfreich, weil lhnen damit auch gleichzeitig
eine Orientierungshilfe fur die Vorbereitung der Prasentationen gegeben wird — Sie missen namlich be-
achten, dass alle in den Abbildungen 2 bis 6 aufgefuhrten Kriterien von lhnen auch hinreichend bertick-
sichtigt werden.

® Ganz wichtig: Ihre Fachlehrkraft ist gehalten, lhnen die Kriterien und Anforderungen rechtzeitig
vor dem Erstellen und Ableisten der Présentationsleistungen mitzuteilen und ggf. angemessen —
bezogen auf das jeweilige Unterrichtsfach — zu erldutern. Fordern Sie dies ggf. ab!

- 16 —
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Abb. 4: Generelle Bewertungskriterien — Vortrag

Publikumskontakt Gliederung

Engagement Authentizitat

Gestik/Mimik Sprechtempo

Fachsprache Nachvollziehbarkeit

Abb. 5: Generelle Bewertungskriterien — Medium

Ubersichtlichkeit

Aussagekraft/ Nutzun
Anschaulichkeit ’

Einbindung in
den Vortrag

Design/Layout

(technische)

formale Richtigkeit Handhabung

Die Gewichtung der Bereiche , Schriftliche Dokumentation — Fachlicher Inhalt — Vortrag — Medium*
® Die erbrachte Prasentationsleistung wird mit einer Gesamtzensur bewertet.
® Die einzelnen Teilbereiche flieRen wie folgt in die Gewichtung ein:

- Schriftliche Dokumentation : 10 %

- Fachlicher Inhalt 150 %
- Vortrag 130 %
- Medium :10%

Prasentationsleistungen in der Studienstufe ersetzen je eine Semesterklausur

® Die erbrachte Prasentationsleistung im 1./2. und im 3./4. Semester ersetzt die oder eine der beiden Se-
mesterklausuren und flieBt vom Ergebnis her in den Bereich des Schriftlichen ein.

® Die Schiulerin/Der Schiler legt sich bei zwei Klausuren im Semester vor der ersten Klausur fest, fiir wel-
che der beiden Klausuren die Préasentationsleistung erbracht wird. Dies erfolgt bereits im Zusammen-
hang mit der Absprache des Themenfeldes fir die Prasentationsleistung.

® Die Schilerin/Der Schiuler schreibt die Klausur, die durch ihre/seine Prasentationsleistung ersetzt wird,
nicht mit.
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Portfolio

® Nur nach ausdriicklicher Absprache mit der Fachlehrkaft fihren Sie ein Portfolio Gber die eigenen Pra-
sentationen im Verlauf der Studienstufe.

® Mit Ruckgriff auf die Geschichte kann man sich am besten vergegenwartigen, was ein Portfolio ist: In
der Renaissance haben Kunstler und Architekten ein Portfolio mit sich gefiihrt, wenn sie sich um Auftréa-
ge bemihten. Mithilfe der Dokumente konnten sie die Qualitéat ihrer Arbeiten, die eigene Weiterentwick-
lung ihrer Fahigkeiten und ihre personlichen Arbeitstechniken zeigen.

® In einem Portfolio sammeln Sie lhre Prasentationen und dokumentieren lhren Lernprozess. Nach jeder
eigenen Prasentation reflektieren Sie, was erfolgreich war und was verbessert werden sollte.

® Auch die Mitschriften von Prasentationen lhrer Mitschiler und die jeweiligen Auswertungen sind lhrem
Portfolio beizufuigen, diese kdnnen wichtige Anregungen fur Ihre nachste Prasentation enthalten.

® Ebenso hinzu kommen die Handouts.

® Fir ein solches Portfolio gibt es eine Portfolio-Vereinbarung, in der Regeln, Zielformulierungen, Kriteri-

en zur Beurteilung verzeichnet sind (vgl. S.18 und S.34).
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Der Ablauf auf dem Weg zur Prasentationsprifung im Abitur

2. Semester:

® Sie lernen zu Beginn des Semesters die Anforderungen fiir eine Prasentationsleistung in den Kursen
lhres Profils. Sie erstellen im Laufe des Semesters die erste Prasentationsleistung in einem der drei im
Profil eingebundenen Féacher.

® Sie sprechen den Themenbereich mit der Fachlehrkraft des Kurses ab, fir den Sie sich fir die Prasen-
tationsleistung schriftlich (vor Weihnachten 2009) festgelegt hatten.

® Sie beginnen ein Portfolio zu fuhren. Ob dies verbindlich fir Sie ist, entscheidet lhre Fachlehkraft.

3./4. Semester:
® Fir das 3./4. Semester kdnnen Préasentationsleistungen in allen anderen Fachern gewahit werden.

® Ende des 2. Semesters wahlen Sie das Fach, in dem Sie im 3./4. Semester eine Prasentationsleistung
erbringen méchten.

® Zu Beginn des 3. Semesters legen Sie auch lhre Prufungsfacher endgliltig fest.

® Zu einem von der Schule festgesetzten Termin im 4. Semester kbnnen Sie schriftlich ein Prifungsge-
biet angeben. Drei Wochen vor dem Termin der Abiturprifungen im 4. Prufungsfach erhalten Sie das
Thema fur lhre Présentationsprufung.

® Zwei Wochen vor dem Priifungstermin geben Sie die schriftiche Dokumentation ab.

Web-Tipp

Auf der genannten Website kénnen die mit dieser Broschiire vorgestellten Anregungen und Hilfen
noch sehr viel starker vertieft werden:
http://www.thomasgransow.de/Arbeitstechniken/Arbeitstechniken.htm
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Die effektive (Internet-)Recherche

Address ahttp [[WWW

.Das Recherchieren ist im engeren Sinne
ein Verfahren zur Beschaffung und
Beurteilung von Aussagen, die ohne dieses
Verfahren nicht preisgegeben, also nicht
publik wirden. Im weiteren Sinne ist es ein
Verfahren zur adaquaten Abbildung realer,
d. h. sinnlich wahrgenommener Wirklichkeit
mit den Mitteln der Sprache.”

(Michael Haller)

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie bei der
Recherche (franz. rechercher: suchen nach)

erfolgreich sein kénnen. Die Recherche steht oft schon am Anfang aller Uberlegungen und ist ein ganz

wesentlicher ,Baustein“ auf dem Weg zu einer erfolgreichen Prasentation.

Sie werden |hre Aufgaben im Rah-

men der

Prasentationsleistungen

und der Prasentationspriifung nicht
I6sen konnen, ohne im grofReren

Umfang Literatur

heranzuziehen.

Hierfir missen Sie recherchieren.
Unter Recherchieren (im wissen-
schaftlichen Kontext) ist Folgendes
zu verstehen:

nachforschen.

sich Uber etwas informieren,
um Bescheid zu wissen.

sich etwas systematisch
erschliel3en.

Hintergriinde und Umsténde
kennenlernen.

sich ein Bild machen kénnen.

»Zu fast allen Themen ist bereits viel
geschrieben worden. Nutzen Sie
diese Erkenntnisse als Basis fur die
eigenen Uberlegungen und Ausar-
beitungen. Eine systematische Lite-
ratursuche, -auswabhl, -beschaffung
und -verarbeitung ist keine lastige
Pflicht, sondern eine konkrete Hilfe
beim eigenen Durchdringen eines

Sachgebiets.

Literatur hilft, eine

Strukturierung vorzunehmen, eine
Gliederung zu entwickeln und einen
sinnvollen Text zu verfassen* (J.
Deppe, Universitdt Bochum unter
http://lwww.wisu.de/studium/
recherch.htm).

Bei den Literaturarten ist in erster
Linie zwischen Monographien (z.B.
Lehrbuchern), Sammelwerken (z.B.
Handworterbiichern oder Dokumen-

tationen),

Fachzeitschriften, tage-

saktuellen Printmedien und Informa-
tionen aus dem Internet zu unter-
scheiden.

Was ist nun zu beacnten?

Wichtig ist, dass Sie von Beginn
an dokumentieren. Legen Sie
dazu eine separate Datei an, in
der Sie — systematisch und sorg-

faltig — jede erschlossene Quelle
vollstandig erfassen, sie dient
gleichzeitig als Grundlage fur das
spatere Literaturverzeichnis. Die
Erfassung wird dabei sofort mit-
hilfe des PC erfolgen.

Im Verlauf der Recherche mus-
sen Sie schon sehr bald das The-
ma Kkonkretisieren, um eine Vor-
stellung davon zu bekommen,
welche Literatur Sie Uberhaupt
suchen missen. Anfangs werden
Sie schnell und auch noch unge-
filtert Literatur sammeln, wobei es
nicht um Vollstandigkeit geht.
Bald geht es darum, das Thema
(Ihre  Aufgabenstellung!) abzu-
grenzen und damit ,handhabbar”
zu machen. Sie mussen jetzt ers-
te Ideen flr die Strukturierung der
Arbeit entwickeln.

Eine weitere Vorgehensweise ist
auch das so genannte ,Schnee-
ballprinzip®, bei dem der Aus-
gangspunkt der Literaturrecher-
che ein Uberblicksartikel ist, dem
wiederum weitere Literaturhinwei-
se entnommen werden konnen.
Von wesentlichen Inernetseiten
fihren Sie Links zu weiterfihren-
den Informationen. Die Anzahl
der Quellen nimmt jetzt zwar
schnell zu. Sie werden jedoch
bald merken, dass sich bestimm-
te Quellen standig wiederholen.

Das Internet — Fluch oder Segen?
® Uber das World Wide Web kon-

nen mehr Menschen denn je auf
eine erhebliche Menge von Infor-
mationen zugreifen. Trotz des un-
Uberschaubaren Umfangs muss
man es schaffen, die Spreu vom
Weizen zu trennen, also im Inter-
net mit vertretbarem Aufwand
hochwertige Informationen zu fin-
den.

Das Problem!
® Jeder kann alles im World Wide

Web verdffentlichen, eine Quali-
tatssicherung ist kaum vorhan-
den. Vor allem private Webseiten
enthalten selten alle erforderli-
chen Angaben, die wiinschens-
wert sind, um ihre inhaltliche Zu-
verlassigkeit nach den Kriterien
wissenschaftlicher Publikationen
zu Uberprifen. Warum? Ganz
einfach: Die meisten privaten
Webseiten sind keine wissen-
schaftlichen Publikationen!

® Viele Informationen im Internet

sind also unvollstandig, unbelegt,
argumentativ = nicht  liickenlos
nachvollziehbar, {berholt oder
gar falsch. Vorsicht ist geboten
bei einer unreflektierten Uber-
nahme!

Seriositat ja oder nein
® Ob eine Internetquelle seriés im

gewulnschten Sinne ist, lasst sich
oft an der Adresse erkennen. Vie-
le Informationsseiten und Fachle-
xika werden von wissenschaftli-
chen Instituten und Organisatio-
nen angeboten. Gehen Sie hier
davon aus, dass die angebote-
nen Inhalte verlasslich sind.

Web-Tipp:

Es gibt — auch im Internet — zahl-
reiche gute und sehr hilfreiche
Anleitungen fur eine saubere und
erfolgreiche Internetrecherc he.
So lohnt sich zum Beispiel ein
Blick in die Seite
http://www.akademie.de/grundla-
gen-computer-internet/internet-
basiswissen/tipps/internet-recher-
chelrecherche-pfade-im-internet-
dschungel.html?page=2

Von dort aus gitb es zahlreiche
weiterfihrende Links.
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Tafelanschrieb

,Hatte ich unter den alten und neuen
Unterrichtsmitteln ein einziges zu

wabhlen, ich wahlte die
Tafel und Kreide ([ ... ]

Ich verwende das Mittel der
Tafel und Kreide als

Verlangerung meiner Person.”

(Hartmut von Hentig 1984)

Im Folgenden kénnen Sie einige Tipps nachlesen,
die fur die Anwendung des Tafelanschriebs

bei lhrer Prasentation hilfreich sein kdnnen

Wenn Sie den Tafelanschrieb als Prasentationsmedium einsetzen mdchten, setzen Sie sich bitte zunachst mit
diesem Informationsblatt intensiv auseinander, bevor Sie Ihr Tafelbild entwerfen.

Wenig Aufwand — hoher Effekt!

® Mit einem Tafelanschrieb konnen
Sie mit einfachen Mitteln unmit-
telbar visualisieren.

® Sie haben wenig Aufwand und
kénnen ihn in allen Unterrichts-
raumen jederzeit einsetzen.

® Dartiber hinaus helfen Sie der
Umwelt, denn der Tafelanschrieb
ist kostengunstig und 6kologisch
so nachhaltig wie keine andere
Prasentationstechnik.

® |hre personliche Handschrift und
eigene Skizzen verleihen dem
Tafelanschrieb eine personliche
Note.

® Die Entwicklung lhrer Gedanken
ist fir die Zuhorer besonders
leicht nachvollziehbar.

Eine klare Struktur ist wesentlich!

® Mit dem Tafelanschrieb halten
Sie die wichtigsten Inhalte des
Vortrags fest und prasentieren
diese darliber hinaus anschau-
lich.

® Sie mussen lhren Tafelanschrieb
daher sorgféaltig vorbereiten und
genau planen. Nur dann wissen

Sie genau, wann Sie im Verlauf

des Vortrags die Tafel einsetzen,

welche Funktion lhr Tafelan-
schrieb hat und welche Struktur

Sie ihm geben.

® Eine klare Struktur erreichen Sie
zum Beispiel durch

- ein Spaltenschema mit
Vor- und Nachteilen,

- eine Aufzéhlung in chronolo-
gischer oder sachlogischer
Reihenfolge oder

- eine Unterordnung unter
bestimmte Oberbegriffe und
Aspekte.

Was ist noch zu beachten?

® Beim Schreiben an der Tafel soll-
ten Sie mdoglichst nicht oder nur
wenig sprechen.

® Gute Tafelanschriebe zeichnen

sich durch eine gelungene Re-
duktion des Gesagten aus; fas-
sen Sie daher das Gesagte in
pragnanten Formulierungen zu-
sammen.

® Wenden Sie sich beim Schreiben
an der Tafel nicht zu lange vom
Publikum ab.

® Die gedankliche Struktur des Ta-
felanschriebs muss sich auch in
der grafischen Anordnung spie-
geln. Verwenden Sie daher
- Absténde,
- Gliederungssymbole,
- Unterstreichungen,
- farbige Kreide,
- Druck- und GroBbuchstaben.

Wichtig:

® Wenn Sie keine Erfahrung mit
dem Tafelanschrieb haben, pro-
bieren Sie dies vor dem Vortrag
unbedingt einmal aus.

® Prifen Sie dabei Schrift und An-
ordnung.

® Sie sollten grundsatzlich bei der
Vorbereitung lhres Vortrags wis-
sen, was Sie an die Tafel schrei-
ben oder auf andere Weise vi-
sualisieren mdchten.

® Priifen Sie in dieser Planungs-
phase die richtige Rechtschrei-
bung und prégen Sie sich diese
gaf. ein.

® Zur Sicherheit geben Sie den ge-
planten Tafelanschrieb einer ver-
trauten Person zur Korrektur.

Technische Hinweise

® In der Regel ist die Tafel 2 m
breit und 1 m hoch, die meist auf-
klappbaren Seitentafeln haben
dann jeweils eine Flache von 1
m2.

® Bei einer Zeilenhdhe von 8 bis 10
cm passen also 10 bis 12 Zeilen
gut auf die Tafel. Mehr sollten es
aber nicht sein!

® Die zentralen Aussagen sollten

auf der Haupttafel platziert wer-
den.

® Die Seitentafeln sollten fur An-
merkungen und Erlauterungen
reserviert bleiben.

Tafelanschrieb —

lieber doch nicht?

Der korperliche Aufwand, der zu er-
wartende Kreidestaub an Hé&nden
und Kleidung und die Organisation
des nachtraglichen Tafelwischens
halten manchen von dieser sinnvol-
len Prasentationstechnik ab. An sich
sollte das kein Problem sein, aber:
Wirklich ernst zu nehmen sind Vor-
behalte wegen einer unschonen
Schrift oder aufgrund von Unsicher-
heiten in der Rechtschreibung (vgl.
LAuf die Rechtschreibung kommt es
an!“, S.35).

Haben Sie alles beachtet, werden
Sie perfekt vorgereitet sein.
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Folienprojektion per Overhead

(LR

*ﬁé

=

*...but before we begin our slide presentation
on accounts receivable...THIS is how I make a bunnyl™”

,OHP-Folien konnen herkdmmlich

beschriftet oder bemalt, aber auch digital
mit Computern gestaltet und

ausgedruckt werden.

Digitale Ausgangsprodukte fiir Folien
kénnen Uberarbeitet und leicht
ausgetauscht und (auch von anderen)

weiter bearbeitet werden.”

(Medienberatung NRW 2009)

Im Folgenden bekommen Sie einige Tipps, die fur

den Einsatz von OHP-Folien im Rahmen lhrer
Prasentation hilfreich sein kdnnen. Wenn Sie die OHP-Folie als Prasentationsmedium einsetzen méchten,
setzen Sie sich bitte zunachst mit diesem Informationstext intensiv auseinander.

Die Overheadprojektion ist

immer noch aktuell

Die Arbeit am Tageslichtprojektor

hat eine Reihe von Vorteilen:

® Folien lassen sich in aller Ruhe
vorbereiten. Eine gut gestaltete
und gegliederte Folie gibt Sicher-
heit beim Sprechen und mindert
die Aufregung. Der Redner
braucht sich nicht mehr mit dem
Schreiben aufzuhalten und kann
sich ganz auf seinen Vortrag kon-
zentrieren.

® Folien sind wieder verwendbar.
Gut gestaltete und aussagekrafti-
ge Folien kénnten zum Beispiel
im Unterricht lhres Fachlehrers
noch Verwendung finden. Da sich
Folien mit Textverarbeitungspro-
grammen herstellen lassen, sind
sie leichter optimierbar, meist
auch technisch ausgefeilter.

Umgekehrt ist aber zu bedenken:

® Folien verursachen nicht ganz
unerhebliche Kosten (Folien so-
wie Druck- bzw. Kopierkosten).

® Da sich die Folie relativ zlgig
auflegen lasst, wird der Zuhdrer
leichter Uberfordert, denn die Ge-
danken werden ja nicht wie beim
Tafelanschrieb Schritt fur Schritt
entwickelt.

Folgenden Grundregeln sind

zu beachten:

® Werden Folien mithilfe des Com-
puters erstellt, so genlgt es
nicht, das Manuskript einfach auf
eine Folie zu drucken. Folien sind
ja immer eine pragnante Kurzfas-
sung des Redetextes.

® Das Layout sollte Ubersichtlich
und zu einem Thema mdglichst
einheitlich gestaltet sein.

® Verwenden Sie eine serifenlose
Schrift fur Uberschriften, Zwi-
scheniberschriften und fir den
Grundtext, evtl. eine kursive Aus-
zeichnung fir Besonderheiten

wie Zitate; alles in allem ist es
schlecht, unterschiedliche Schrif-
ten auszuwéhlen!
Auszeichnungen  (fett,  kursiv
usw.) sollten sparsam und még-
lichst konsequent verwendet wer-
den, Unterstreichen ist dagegen
unprofessionell und sollte vermie-
den werden.

Bei der Verwendung von Rahmen
und Tonwertflachen (Schattierun-
gen) ist es zweckmaRig, einen
Abstand zum Text einzuhalten.
Da Tonwertflachen auf dem Pa-
pier ganz anders wirken als bei
der Projektion, sind diese vor
dem Vortrag unbedingt auf ihre
Lichtdurchlassigkeit und Farb-
echtheit zu Uberprifen.

Wenn einzelne Worter mit einer
Bunt-Farbe geschrieben werden,
dann sollten sie, um optisch mit
dem kraftigeren Schwarz konkur-
rieren zu konnen, zusétzlich fett
formatiert werden. Pfiffiger ist es
aber in vielen Fallen, die Schrift
schwarz zu belassen, dafiir aber
Rahmen, Gliederungssymbole
oder Unterstreichungen farbig zu
gestalten.

Anzahl der Folien: Unfug ist es si-
cherlich, parallel zum Redetext
mechanisch Folie fir Folie aufzu-
legen oder schlimmer noch: Foli-
en aufzulegen und diese dann
stur abzulesen oder einfach nur
zu kommentieren.

Wer den Tageslichtprojektor funk-
tional und gezielt einsetzt, wird
ihn zwischendurch immer wieder
aus- bzw. dunkelschalten und ihn
ausgeschaltet lassen, wenn es
nichts zu visualisieren gibt. Bei
einem Wechsel der Folien sollte
der Redner jede Folie zuerst kurz
wirken lassen, bevor er zur nach-
sten Uberleitet.

Mit einfachen Mitteln lasst sich
auch die Prasentation am Tages-

licht-Projektor noch wirkungsvol-
ler gestalten: Beim Overlay-Ver-
fahren wird auf eine Grundfolie
eine weiterfihrende Folie mit ei-
nem neuen Aspekt aufgelegt.
(Hierzu ein Tipp: um Verschie-
bungen zwischen beiden Folien
zu vermeiden, ersetzt der Redner
die Grundfolie durch die zweite
Folie, die bereits die Informatio-
nen der Grundfolie enthalt).
Durch sukzessives Auf- bzw. Ab-
decken der Folie steuert der Red-
ner genau die Wahrnehmung sei-
ner Zuhorer.

Ob der Vortragende direkt am Ta-
geslichtprojektor [...] oder an der
Projektionswand steht, hangt von
den Gegebenheiten ab. Entschei-
dend ist aber immer der Blickkon-
takt zum Publikum!

Technische Hinweise
® Folien liegen im Din-A4 Format

vor, die meisten Tageslichtprojek-
toren sind aber in der Regel fir
die MaRBe 20 x 25 cm (im Hoch-
format) bzw. 25 x 20 cm (im
Querformat)  ausgelegt. Die
SchriftgroRe sollte deshalb min-
destens 16 Punkt, bei Uberschrif-
ten mindestens 24 Punkt, bei ei-
ner Grundschrift von 24 Punkt bis
zu 36 Punkt betragen.

Was den Zeilenumfang angeht,
sind 12 Zeilen pro Folie die Ober-
grenze!

Ganz wichtig: Die Projektion Gber
den Tageslichtprojektor muss
technisch optimiert sei: Abstand,
Projektionswinkel, Scharfe, Ab-
dunklung und Format sollten so
eingerichtet werden, dass die
Projektionsflache in vollem Um-
fang und bei minimaler Verzer-
rung und geringem Lichtverlust
genutzt wird.
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Flip-Chart

»Ein gezielter Einsatz des guten alten
Flip-Charts [ ... ] ist das beste Mittel gegen
Langeweile. Wenn Sie allerdings
anschauen, wie schlecht das Flip-Chart
verwendet wird, ...
krakelige Zeichnungen, der rechte Rand
kommt immer zu friih ...

unleserliche Schrift,

und so weiter.”
(Michael Moesslang 2006)

Im Folgenden erahren Sie, was bei der
Nutzung eines Flip-Charts bei lhrer Préasentation
zu beachten ist. Wenn Sie den Flip-Chart als

Prasentationsmedium einsetzen moéchten, setzen Sie sich bitte zunachst mit diesem
Informationsblatt intensiv auseinander, bevor Sie sich an die Arbeit machen.

Flip-Chart — ein Gberdimensiona-
ler Notizblock fur Text und Bilder
® Ein Flip-Chart besteht aus einem

Stander mit einer speziellen Hal-

tevorrichtung und Flip-Chart-Pa-

pierbégen, die aussehen wie

Ubergrof3e Schreibblécke. Diese

Bdgen sind meist in kleine Kast-

chen aufgeteilt, die lhnen genau-

es Schreiben und Zeichnen er-
moglichen.

Ihre Texte und Zeichnungen kon-

nen dabei vorbereitet sein (dann

zeigen Sie etwas) oder aber im

Laufe der Présentation entwickelt

werden.

Halten Sie am Flip-Chart markan-

te Stichpunkte fest.

Ideal ist der Flip-Chart ggf. auch,

um Notizen wahrend des laufen-

den Vortrags aufzunehmen, etwa

Fragen aus dem Publikum, falls

diese erst nach dem Vortrag be-

antwortet werden sollen, da sie
sonst lhr Vortragskonzept durch-
einander bringen wirden. Der

Flipchart dient dann als Memo.

Flipcharts sind mehr als ein Tafel-

ersatz. Sie werden immer dann

eingesetzt, wenn ein Anschrieb
auch nach dem Vortrag noch pra-
sent sein soll oder wenn mehrere

Visualisierungen gleichzeitig den

Zuhorern vor Augen gefiihrt wer-

den sollen, ...

.. denn bei dieser Prasentations-
technik wird auf groRe Papierb6-
gen geschrieben, die wahrend

des Vortrags oder danach im

Raum aufgehéngt werden kon-

nen.

Also: Ahnlich wie bei der Prasen-

tation einer Folie gibt es auch

beim Flipchart unterschiedliche

Vorgehensweisen:

- Ein leerer Bogen wird parallel
zum Vortrag vor den Augen des
Publikums vollgeschrieben.

- Der Bogen weist eine vorberei-
tete Grobstruktur auf, die nach

und nach mit Inhalten gefullt
wird.

- Mehrere Bdgen werden vor der
Préasentation mit Uberschriften
(Aspekten) versehen, die wah-
rend des Vortrags ausgefihrt
werden.

- Ein oder mehrere fertig be-
schriebene Bdgen werden zum
Vortrag prasentiert.

® Anders als die Wandtafel kann
das Flip-Chart variabel im Raum
aufgestellt werden. Es kann also
direkt vor den Zuhérern platziert
werden, die somit unmittelbar der

Prasentation gegenuber sitzen.

Diese deutlich geringere Distanz

zwischen dem an der Prasentati-

onsflache stehenden Redner und
den Zuhorern wirkt sich gunstig
auf die Atmosphéare aus.

Technische Hinweise

® In der Regel ist die Arbeitsflache
eines Flip-Charts etwa 70 cm
breit und 100 cm hoch. Die Pa-
pierbogen sind weil3 oder beige
(wie Packpapier).

® Das Papier ist kariert, mit fir den
Zuhorer kaum sichtbaren Orien-
tierungspunkten oder mit einer
dezenten Linie versehen. Man-
che Flip-Charts sind zusatzlich
fir Magnete oder zum Pinnen ge-
eignet.

® Die empfohlene  SchriftgrofRe
hangt von der Anzahl der Zuhdrer
und von der Raumgréf3e ab. Bei
Besprechungen in kleinen Grup-
pen wie bei der Prasentationspri-
fung im Abitur kdnnen es bis zu
zwolf Zeilen sein, bei der Prasen-
tation vor einem grolReren Publi-
kum wie wahrend der Préasentati-
onsleistungen in Ihrem Kurs soll-
ten es nicht mehr als acht Zeilen
sein. Weniger ist in beiden Féllen
von Vorteil!

® Geschrieben wird mit breiteren
Filzstiften (,Markern®), die in ver-

schiedenen Farben erhaltlich
sind.

Fur Uberschriften verwendet man
Stifte mit besonders breiten, keil-
férmigen Spitzen.

Die meisten Menschen schreiben
deswegen unleserlich, weil sie
sich die Zeit nicht nehmen sauber
zu schreiben. Schreiben Sie vor
einer Gruppe, so gilt: Keiner wird
davon laufen, nur weil Sie lang-
sam schreiben. Sie werden es |h-
nen danken, wenn Sie dadurch
leserlicher schreiben.

Schreiben Sie in schwarz. Neh-
men Sie die anderen Farben fir
Hervorhebungen bzw. Unter-
scheidungen. Blau und Griin eig-
nen sich zum Schreiben, rot eher
fur Unterstreichungen etc.
Flip-Chart und Sprechen — auch
das muss gelernt (gelbt) sein!
Eine klare Regel gilt immer: Spre-
chen Sie nicht zum Flip-Chart.
Wahrend Sie schreiben, kdnnen
Sie nicht zum Publikum reden.
Also sagen Sie nichts, solange
Sie schreiben. Schreiben Sie in
Ruhe fertig, legen Sie den Stift
weg und drehen Sie sich zum Pu-
blikum. Erst dann sprechen Sie
wieder.

Auf dem Flip-Chart werden nicht
Einzelbdgen, sondern ganze
Blocks mit bis zu 20 Papierbdgen
befestigt. Ist ein Bogen beschrie-
ben, wird er nach hinten ge-
klappt. Wird er noch benétigt,
kann er fur alle gut sichtbar an
eine Wand gepinnt oder geklebt
werden.
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PowerPoint-Prasentation

MAKE YOUR PRESENTATICON MORE EXCITING, NUMBER ONE...

,Es hat schon immer wesentlich mehr
schlechte Vortrage gegeben als gute.

Das war zur Zeit von Tafelanschrieb und
Overhead genauso wie heute in der Zeit von
Laptop und Beamer. Die Vortrage sind
schlecht, die Vortragenden kdénnen es nicht
— welches Werkzeug dabei Verwendung

findet, ist ziemlich gleich.”
(Pia Bork 2006)

PowerPoint ist ein Werkzeug — gut gebraucht,

erzeugt es gute Resultate, schlecht gebraucht
erzeugt es schlechte. Die im Folgenden zusammengestellten Hinweise sollen Sie davor bewahren, lhre
Préasentationsleistung bzw. -priifung mit einer schlechten PowerPoint-Présentation zu unterstiitzen.

Wichtige Voraussetzungen

Um mit dieser Prasentationstechnik

arbeiten zu konnen, missen drei

Voraussetzungen gegeben sein:

® PC, Beamer und Projektionsfla-
che stehen dem Redner zur Ver-
fuigung.

® Der Redner beherrscht die erfor-
derliche Software zumindest in
den Grundzugen.

® Der Vortragende hat so viel rhe-
torische Erfahrung, dass er diese
Prasentationstechnik sinnvoll und
souveran einsetzt und nur als
das betrachtet, was sie ist: ein
Hilfsmittel zur Visualisierung.

Sind diese Voraussetzungen gege-

ben, dann bieten computergestiitzte

Préasentationen dem Redner zahlrei-

che Vorteile:

® Visualisierungen werden erheb-
lich vereinfacht — sowohl bei der
Herstellung als auch bei der Préa-
sentation selbst.

® Die Prasentation kann so klein-
schrittig erfolgen, dass der Zuho-
rer immer nur das visualisiert be-
kommt, was er im Augenblick fir
das genauere Verstandnis beno-
tigt.

® Computergestiitzte Prasentatio-
nen sind die ideale Plattform fir
alle multimedialen Anwendungen,
ermoglichen also uber die Visua-
lisierung von Texten, Fotos und
Grafiken hinaus auch das Ab-
spielen von Sounddateien und Vi-
deoausschnitten.

® Einmal abgespeichert konnen
diese Visualisierungen jederzeit
verandert oder erganzt werden.

Die Arbeit mit dieser

Prasentationstechnik

® |n der Vorbereitung am Computer
geben Sie zunachst die Inhalte
ein, die Sie visualisieren moch-
ten. Dies ist zumeist ein Text, der
die wesentlichen Aussagen prég-
nant auf den Punkt bringt.

® In diese Visualisierungen kénnen

Sie auch Bilder, Grafiken, Tonda-
teien (Reden, Musik) oder Video-
sequenzen einfligen.

Trotz der in mit Software angebo-
tenen Layout-Vorschlage emp-
fiehlt es sich unter Umstanden,
ein dem Thema des Vortrags an-
gepasstes Layout zu entwerfen.
Dies muss aus Grinden der Ar-
beitsersparnis geschehen, bevor
die Folien mit Inhalt geflllt wer-
den.

Ein einmal entworfenes Layout
sollte fiir alle Folien gleicherma-
RBen verwendet werden.

Die SchriftgroRe fur den Grund-
text sollte bei 20 bis 24 Punkt lie-
gen, fir Uberschriften bei etwa
30 Punkt.

Es sollten je Folie nicht mehr als
acht Zeilen Text erscheinen.
Wahrend des Vortrags gentigt ein
Mausklick oder das Dricken der
Enter-Taste und die auf dem
Computer abgespeicherten Vi-
sualisierungen werden in der vor-
gesehenen Reihenfolge Uber ei-
nen Beamer an eine Projektions-
wand geworfen.

Arbeiten Sie mit einer Funkmaus,
so sind Sie raumlich nicht an den
Computer gebunden, Sie stehen
frei vor lhren Zuhoérern.

Die Projektionswand oder der
Monitor Ihres PC liefern Ihnen mit
der jeweiligen Visualisierung
Schritt flr Schritt die Stichworte
fur Ihren Vortrag.

Mithilfe  dieses Medien-Tricks
kénnen Sie (fast) frei sprechen
und sich voll und ganz lhren Zu-
hdérern zuwenden. Die Betonung
liegt auf ,kdnnen“, denn ein
Selbstganger ist das noch nicht.
Bei Nachfragen kénnen Sie pro-
blemlos die Visualisierung zu-
ruckholen, auf die sich die Nach-
frage bezieht. Dazu mussen Sie
allerdings sicher im Umgang mit

dem Foliennavigator sein.

Technische Hinweise
® Computergestutzte Prasentatio-

nen bendtigen sowohl bei der
Vorbereitung als auch bei der
Prasentation einen PC mit der
entsprechenden Software.

Die bekannteste Software ist Po-
werPoint, Sie konnen alle diese
Programme nutzen, sofern Sie
privat Uber diese verfligen und
zur Prasentation einen eigenen
Laptop dabei haben. Das Gym-
nasium Heidberg bietet nur Mi-
crosoft PowerPoint (derzeit noch
die Version 2000).

Prufen Sie in jedem Fall vorher (!)
die Kompatibilitat der verschiede-
nen Software-Versionen, wenn
Sie Uber einen Schul-PC prasen-
tieren.

Die Prasentation erfolgt tber ei-
nen Beamer, der die Visualisie-
rung auf eine Projektionsflache
wirft. Eine Verdunklung ist bei
den besseren Beamern nicht er-
forderlich.

Die sechs grof3ten Fehler im

Umgang mit PowerPoint

1. Der Referent liest seine
Folien wortlich ab (62 %).

2. Die Schrift ist zu klein, um
noch lesbar zu sein (46,9 %).

3. Die Farbkombination von
Schrift und Hintergrund ist
nicht lesbar (42,6 %).

4. Zu lange Satze statt
Punktaufzéhlungen (39,1 %).

5. Unmotiviert animierte und
fliegende Texte und
Elemente (24,8 %).

6. Uberfrachtete Charts und zu
komplexe Diagramme
(22,2 %).
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Bachelor und Master-Studiengang Geowissenschaften

am Fachbereich 11 Geowissenschaften/Geographie
Ein gemeinsames Studium der Geologie, Geophysik,
Mi logie und Paliont i

Geologle/Paliontelogle

Bachelor und Master

— Studieng

g Geowissenschaf

Ein gutes Poster bestimmt sein Publikum:
Leute mit einem ernsthaften Interesse an
dem vorgestellten Thema sollen bewusst
und freiwillig stehen bleiben und gucken.

(Bei einem Vortrag hingegen

mussen die Leute zuhdren!)

Im Folgenden kannst du einige Tipps

R L nachlesen, die du beim Erstellen eines
Rt Posters beachten solltest.
Bedenke immer:
Das Poster ist die ,Visitenkarte" deiner Prasentation — und eine schlechte
Visitenkarte hinterlasst nun mal keinen guten Eindruck.

Planung gisch am Ende und kdnnen durch gen und Diagramme verwendet

B Unterschatzen Sie nicht den zeit-
lichen Aufwand, um ein gutes Po-
ster zu gestalten!

B Skizzieren Sie eine Ubersicht!
Dabei bekommen Sie ein Gefiihl
dafir, wie viel Text und wie viele
Grafiken bzw. Fotos wo platziert
werden kdnnen.

Aufteilung der Posterflache

B Die logische Abfolge der einzel-
nen Teile im Poster muss durch
die Anordnung der Elemente er-
kennbar sein. Lenken Sie den
Lesefluss fur den Betrachter bei
Bedarf durchaus auch durch
Nummern, Pfeile oder andere
grafische Elemente.

B Bedenken Sie, dass unsere Le-
serichtung von oben nach unten
und von links nach rechts ist. Die
wichtigsten Informationen sollten
in Augenhdhe positioniert sein.

B Fir ein querformatiges Poster
sollten 3 oder 4 Spalten einge-
richtet werden, bei einem hoch-
formatigem Poster 2 oder 2% .

Strukturelemente

B Einfihrung: Nachdem im Titelfeld
kurz und pragnant auf das The-
ma aufmerksam gemacht worden
ist, muss nun hier die Fragestel-
lung der Arbeit genauer beschrie-
ben werden.

B Methode (bei wissenschaftlichen
Postern): Mit welchen Mitteln
(Apparate, Messmethoden) wird
versucht, die gestellte Frage zu
|6sen?

B Ergebnis: Normale (d. h. erwarte-
te), aber auch uberraschende
oder widerspriichliche Ergebnis-
se sind vielleicht erzielt worden
und mussen beschrieben wer-
den.

B Schlussfolgerung und Ausblick:
Schlussfolgerungen stehen lo-

die Platzierung auf dem Poster
leicht untergehen. Da aber viele
Betrachter diesen Teil der Ab-
handlung zuerst suchen, muss er
durch  Hervorhebung (Farbe,
Schriftart) angemessenes Ge-
wicht erhalten.

B Quellennachweise.

B Impressum: Urheber,
Erstellungsdatum.

Hintergrundflache

B Um das Poster als eine Einheit
erscheinen zu lassen, muss es
sich von der Umgebung abhe-
ben.

B Dies kann entweder durch einen
Rahmen oder durch die Gestal-
tung eines Hintergrundes erreicht
werden. Als Hintergrund kann
eine (schwache bzw. ,sanfte®)
Vollfarbe, ein Farbverlauf oder
ein Foto verwendet werden.

B Beim Foto muss gewahrleistet
sein, dass wesentliche Strukturen
davor erkennbar bleiben, d.h.
dass sie auf genligend grof3en
Freiflachen durch die anderen
Elemente des Poster noch durch-
scheinen.

Titelfeld
Die Uberschrift ist die Zusammen-
fassung dessen, was Sie mit dem
Poster mitteilen mochten. Die
Schrift muss so grof3 gewahlt wer-
den, dass sie auch in einiger Entfer-
nung (ca. 5 m) noch gelesen wer-
den kann.
Empfohlene SchriftgréBen (bei A0):
® Titel 96 pt fett,
® Zwischenilberschriften 60 pt,
® | aufende Schrift mindestens

40 pt.

Visueller Eindruck
B Etwa die Halfte der Flache sollte

fiir Fotos, graphische Darstellun-

werden.

B (Wissenschatftliche)  Erlauterun-
gen erfordern im Allgemeinen ei-
nige Textblocke und — je nach
Thema — auch Ergebnistabellen.
Kirzen Sie diese Elemente so-
weit wie nur moéglich zum Vorteil
fur Abbildungen und Diagramme,
ohne letztendlich die Verstand-
lichkeit aufzugeben.

B Verwenden Sie Farben zum Her-
vorheben einzelner Strukturele-
mente und zur Betonung der Ge-
samtstruktur des Posters.

B Optimale Attraktivitat erreichen
Sie durch Fotos in hoher Qualitat
(also mit hoher Auflésung)

B Achten Sie darauf, dass Fotos
und andere Abbildungen — auch
Tabellen — immer der jeweiligen
Spaltenbreite angepasst werden.

Text

B Kurze und pragnante Hinweise
erleichtern es, den Kern des In-
halts sofort zu erkennen. Redu-
zieren Sie flieRenden Text auf ein
Minimum; verwenden Sie statt
dessen ein Flussdiagramm, eine
Liste mit — eventuell markierten —
Schlusselwortern oder Ausziige
aus einer Tabelle.

B Der verwendetet Wortschatz
muss ansprechend sein. Abkr-
zungen sollten sparsam verwen-
det werden und missen vor dem
ersten Auftreten definiert sein.

B Seien Sie sparsam mit dem Ver-
wenden von Schriften. Serifenlo-
se Schriften (z.B. Arial) nimmt der
Betrachter besser auf aus Seri-
fenschriften wie zum Beispiel Ti-
mes New Roman.

B Verwenden Sie die géngigen
Schriften, denn nicht jeder Druk-
ker akzeptiert die ,Schrift-Exo-
ten”.

B Vermeiden Sie Tabellen und ma-
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thematische Formeln ganz oder
reduzieren Sie diese auf das un-
abdingbar Nétigste.

® Ein Textblock sollte durch eine
Uberschrift markiert werden, die
sich durch Schriftgré3e bzw. Far-
be vom Text abhebt.

® Bei Blocksatz muss man bei klei-
ner Spaltenbreite mit unangeneh-
men Wortabstanden rechnen
(,Zeilendurchschuss®).  Verwen-
den Sie daher lieber linksbundi-
gen Flattersatz und begrenzen
Sie das Flattern durch gute Tren-
nung und/oder sinnvollen manu-
ellen Zeilenumdruch.

Schriftauszeichnungen

® Neben der Schriftauswahl spielt
auch die Auszeichnung von
Schriften eine wichtige Rolle.

® Die Auszeichnung ,fett* sollte
fur Uberschriften reserviert sein;
ein insgesamt fett gedruckter
Text wirkt zu aufdringlich und
Uberstrahlt leicht andere Elemen-
te (wie z.B. Grafiken).

® Mit das ,grofRte Vergehen“ ist das
Unterstreichen von Uberschriften,
denn dabei werden Unterldngen
von einzelnen Buchstaben (z.B.
WP »0°) gekappt. Das sieht ein-
fach schlecht aus und lasst je-
dem Grafik-Designer die Haare
zu Berge stehen.

® Bei der Nutzung von Microsoft-
Software (Word oder Power-
Point) sollte man auf den unnéti-
gen ,Uberschriften-Schnick-
schnack” verzichten. Der steht je-
der Seriositat der Sachinformati-
on im Wege.

Grafiken

® Grafiken in einem Poster beein-
drucken mehr als Textabschnitte.
Es ist allgemein anerkannt, dass
wir durch Bilder schneller und
leichter lernen als durch Woérter.

® Bilder kdnnen in den Text einer
Spalte oder Uber mehrere Spal-
ten eingebunden werden, der Le-
sefluss wird dadurch nicht unter-
brochen.

® Mit einer grafischen Darstellung
muss eine selbsterklarende Bild-
unterschrift und eine entspre-
chende Legende verbunden sein.
Darliber hinaus kann unterhalb
der Grafik eine knappe Erklarung
stehen, die eventuell ein Detail
wiedergibt, das im Text nicht er-
wahnt ist.

® Jede Grafik sollte eine deutlich
sichtbare Nummer erhalten, so-
dass ein Hinweis auf diese im

® Neben

Textteil leicht abzubilden ist. D. h.
der Betrachter muss die Grafik
auf dem Poster sofort finden kon-
nen.

® Im Allgemeinen verwendet man

zum Erstellen von eigenen Grafi-
ken ein Programm, das aus einer
Menge von Messwerten/Daten
eine Grafik eigener Wahl erstellt.
Gute Programme gestalten diese
Grafik optimal, andere Program-
me erwarten genaue Angaben fir
die Gestaltung (wie z.B. Ach-
senskalierung, Achsenbeschrif-
tung, Markierungssymbole, farbi-
ge Kurven, Art der Darstellung
usw.). Meist sind in einem Benut-
zerhandbuch des Programms die
verschiedenen Mdoglichkeiten als
Beispiele dokumentiert. Lassen
Sie sich inspirieren und wahlen
Sie die Art der Darstellung, die
lhre Ergebnisse am besten repra-
sentiert.

diesen Empfehlungen
spielen natirlich auch subjektive

asthetische Gesichtspunkte bei
der Gestaltung lhres Poster eine
Rolle. Bedenken Sie aber, dass
Sie (wissenschaftliche) Informa-
tionen darstellen und nicht etwa
ein Filmposter oder ein Werbe-
plakat gestalten mdchten.

Quellenverzeichnis

® Bei der Nutzung von Texten, Fo-
tos, Grafiken u.a. — also bei der
Nutzung von Fremdquellen — ist
es Pflicht, die Quellen anzuge-
ben.

® Auch eigene Fotos und eigene
Grafiken werden entsprechend
ausgewiesen. Dazu gehért es, an
passender Stelle ein Quellenver-
zeichnis zusammenzustellen.

® Achten Sie immer darauf, bei
Bild- und Abbildungsmaterial aus
dem Internet den direkten Link
anzugeben, nicht nur den Hin-
weis auf die Homepage dieser
Website.

Wie der Golfstrom entstand

Plattentektonik und Klimaentwicklung

Die Haut unseres Planeten

besteht aus sechs grofien

und etlichen kleineren
Lithosphirenplatten.

Sie sind

zwischen 50 und 150 Kilometer dick
und bewegen sich seit Urzeiten

mit wenigen Zentimetern pro Jahr
relativ zueinander.

So im Bereich des heutigen
Mittelamerika.

Ris vor 4,6 Millionen Jahren
bestand dort eine Verbindung
zwischen Atlantik und Pazifik,

der Panama-Seeweg.

Das bezeugen Sedimentbohrkerne.

Plattenbewegungen fiihrten dazu,
dass die Meeresstrale verflachte
und sich dann dlmdhlich schlof.

Die Folgen:

Im obersten Ozeanstockwerk

floss vermehrt

salzreiches, warmes Golfstromwasser
aus der Karibik in den Nordatlantik.

|
z
i

Kalkerhatiung —+ &

i<

A s

ImZuge der Scsfing des Paam Seswegs

Im Gegenzug wurde

im darunter liegenden Stockwerk
verstirkt sauerstoffreiches
Tiefenwasser gen Siiden "exportiert”,
Eine abweichende Kalkerhaltung

am Meeresboden

des Atlantiks bzw. Pazifiks

markiert die Herausbildung

des modernen atlantischen
Stramungssystems,

Der intensivierte Golfstrom

fihrte zu erhdhten Niederschlagen
im nordatlantischen

und im arktischen Raum.

Dies war

eine notwendige Randbedingung
fiir den Aufbau polarer Eisfelder
bzw. den Beginn der Eiszeiten

auf der Nordhalbkuge!

vor etwa drei Millionen Jahren,

Autor: Ralf Tiedemann

Beispiel fiir ein gelungenes, nicht tiberladenes Poster.
Das Quellenverzeichnis ist hier auf einen Autorennamen beschrankt, weil
der Autor alles an Informationen und Grafiken selbst geliefert hat.
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Metaplanwand (= Pinnwandmethode)

Die Metaplantafeln/Pinnwande
sind platzsparend, blitzschnell
bereit zu stellen, auf Rollen

leicht zu bewegen und — falls erforderlich —

beidseitig nutzbar.

Méglich ist ein bequemes ,Anpinnen*”
von Kartchen und Plakaten an den

Metaplanwanden/Pinnwanden.

Im Folgenden bekommen Sie einige Tipps,
die fUr die Anwendung der Metaplanwand

bei Ihrer Prasentation hilfreich sein kdnnen. WennSie diese als Prasentationsmedium einsetzen mdchten,
setzen Sie sich bitte zunachst mit diesem Informationstext intensiv auseinander.

Eine Metaplanwand ist eine frei und
beweglich im Raum stehende feste
Schaumstofftafel im Format 110 x
140 cm, die mit einem Packpapier
bespannt ist. Die Karten haben ein
Format von 1/3 DIN A4 (21 x 10 cm)
und sind aus festem Papier (> 120
gr/m2), Die Karten werden mit kur-
zen Pinnnadeln mit rundem Kopf
festgesteckt. Die Nadeln stecken in
einem Nadelkissen, das der Mode-
rator am Handgelenk tragt. Sie stellt
im Wesentlichen nichts anderes als
eine gro dimensionierte Pinnwand
oder Stecktafel dar, die zumeist auf
einem festen (zum Teil fahrbaren)
Gestell steht.

Tipps und Tricks

Beim Einsatz der Metaplanwand

gelten viele der Tipps und Tricks,

die bereits beim Flip-Chart beschrie-

ben wurden.

® Eine im Vorfeld der Présentation
wohl tUberdachte Raumaufteilung
ist ebenso wichtig wie mdogliche
Bleistiftnotizen am Rand.

® Die Lesbarkeit der Schrift stellt
bei der Metaplanwand ein noch
groRReres Problem dar als beim
Flip-Chart, da die eingesetzten
Metaplankartchen das Platzange-
bot erheblich einschréanken.

® Daher gilt: Nicht mehr als zwei
Zeilen auf ein Kartchen schrei-
ben.

® Auch an der Metaplanwand soll-
ten zuerst die entsprechenden
Zeichnungen gemacht bzw. die
Kéartchen angesteckt werden, be-
vor man dem Publikum den Blick
frei gibt und das Dargestellte er-
lautert. Der Blickfihrung durch
die Hand von links kommt dabei
durch die GréRe der Wande eine
wichtige Bedeutung zu.

® Der grof3e Vorzug der Metaplan-
wand liegt im flexiblen Einsatz
der Metaplankartchen. Sie lassen

sich problemlos verschieben und
neu anordnen. Dabei sollte man
die Mdglichkeiten, die der Einsatz
unterschiedlicher Formate, For-
men und Farben der Kartchen
bietet, nutzen: Wichtiges auf gro-
Rere Karten als weniger Wichti-
ges, gleiche Formate bzw. Far-
ben fir gleiche Inhalte bzw. Glie-
derungsstufen verwenden.

® Nicht vor der Wand stehen blei-
ben, wenn man eine Karte ange-
heftet hat, sondern immer wieder
zur Seite gehen und dem Publi-
kum die Sicht auf die Visualisie-
rung freigeben.

® Der Umgang mit der Metaplan-
wand fordert durch ihre GroRe
somit etwas mehr Bewegung
vom Referenten als andere Medi-
en.

Die besonderen Einsatzméglich-

keiten der Metaplanwand

® Sammeln von Riickfragen durch
das Publikum wéahrend des Vor-
trags. Diese konnen mithilfe der
Karten sortiert und abschlieend
behandelt werden.

® Analytisches Vorgehen: Eine
Sammlung von verschiedenen In-
halten der bevorstehenden Pra-
sentation, von Problemen, Begrif-
fen oder &hnlichem konnen mit-
hilfe der Kartchen an die Me-
taplanwand gepinnt werden, um
dann wahrend des Vortrags nach
und nach darauf zu verweisen
und somit die Struktur des Vor-
trags zu veranschaulichen. Die
Kéartchen werden dementspre-
chend entfernt.

® Synthetisches Vorgehen: Fir je-
den behandelten Punkt oder Be-
griff im Rahmen des Vortrags
wird ein Kartchen an der Me-
taplanwand befestigt, bis sich ein
Gesamtbild, etwa in Form eines
Struktogramms, ergibt.

Technische Hinweise

® Stellen Sie rechtzeitig vor lhrer
Prasentation sicher, dass alles
fur die Pinnwandmethode vor-
handen ist.

® Sorgen Sie rechtzeitig dafir, das
Metaplanwand und Zubehor (der
so genannte ,Moderatorenkoffer®)
im Vortragsraum sind.

® Uberpriifen Sie vor lhrem Vortrag
den Moderatorenkoffer auf Voll-
standigkeit.

Beispiel fur den Inhalt eines
Moderatorenkoffers:
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Handout

Ein Handout prasentiert den

Inhalt des mundlichen Vortrags in
gebindelter Kurzform. Es kann auch der
Unterstiitzung eines wissenschaftlichen
Vortrags oder Referats dienen.

S Nimmt es die Funktion der
Ergebnissicherung ein, wird es im
Anschluss des Vortrags verteilt.

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie Ihre

Zuhorerinnen und Zuhdrer mit einer

,Handreichung", einem so genannten ,Handout",

bei Ihrem Vortrag unterstiitzen kénnen.

Setzen Sie sich mit diesem Informationsblatt

intensiv auseinander, um sicherzustellen, dass das Handout auch wirklich den Anforderungen geniige leistet.

® Das Handout sollte nicht mehr als
eine DIN A4-Seite umfassen und

fur alle Zuhorer kopiert werden.
® Das Handout fur lhre Prasentati-

Einsatz eines Handouts
Ein Handout kann grundséatzlich in

zwei Formen eingesetzt werden:
® Das Handout wird vor dem Refe-

® Die Nennung des Themas.

® Die konkrete Frage- bzw. Aufga-
benstellung, die dem Referenten
gestellt wurde.

rat verteilt. Dann kénnen die Zu-
hérenden wahrend des Vortrags
einige Informationen mitlesen
und sich zudem noch leichter No-
tizen zum Vortrag auf das Han-
dout oder einem weiteren Blatt
machen.

® Das Handout wird nach dem Re-
ferat verteilt und dient dazu, In-
formationen zum Referat nachzu-
lesen.

Begriffserlauterung

® Handout (von engl.: (to) hand out
= ,aushéndigen“) und Thesenpa-
pier sind referatsbegleitende Pa-
piere. Ein Handout als Tischvor-
lage soll als ,roter Faden” fir den
Vortrag dienen.

® Es ist ein pragnant formuliertes,
eine Prasentation inhaltlich be-
gleitendes oder — im Falle lhrer
Prasentationsleistungen am
Gymnasium Heidberg — ergén-
zendes Informationspapier.

® Handout und Vortrag erganzen
einander. Bei der Lange des
Handouts wird auf Ubersichtlich-
keit und knappe Form geachtet.

® Es soll die freie Rede unterstut-
zen und/oder fur die Zuhdrer die
wichtigsten Aussagen des Refe-
rats zusammenfassen, sich eng
an die mundliche Prasentation
anlehnen und keine zusétzlichen
Informationen enthalten, die nicht
im Vortrag enthalten sind.

® Um die Zuhorer nicht zu verwir-
ren, sollte ein Thesenpapier an
der Gliederung des Referats ori-
entiert sein.

Bestandteile

® Titel der Veranstaltung, Datum,
Thema der Sitzung, Name der
Referenten und Referentinnen.

Gliederung des Referats und die

wichtigsten Details und Thesen in

Stichworten, die den argumentati-

ven Aufbau der mindlichen Préa-

sentation deutlich machen.

Es sind solche Informationen auf-

gefiihrt, die das Verstandnis des

Vortrags erleichtern, jedoch nicht

wiederholen,

- Frage/Problemstellung und
Fazit,

- evtl. Definitionen,

- moglichst Ausblick.

Eine problemorientierte Frage-

stellungen zur geleiteten Ple-

numsdiskussion.

Auflistung der verwendeten Lite-

ratur und ggf. Webverzeichnis.

onsleistungen bezieht auch die
im Verlauf der Diskussion erfass-
ten Aspekte mit ein.

Kriterien fir ein gutes Handout

1. Der vorgegebene Umfang (maximal eine DIN A4-Seite) wird einge-

halten.

2. Das Blatt ist angemessen gestaltet und gut lesbar. Ein klare, gut

lesbare Schrift (in der Regel die Schriftart Arial oder Times New
Roman) ist unbedingt zu bevorzugen. Denn verspielte, schorkelige
Schriften mdgen zwar in gewisser Weise schon wirken, sie er-
schweren aber sehr haufig das schnelle Erfassen des Textes.

3. Der Text ist fehlerfrei, klar und eindeutig formuliert. Rechtschreib-

kontrollen sollten genutzt und die Schreibweise (und Aussprache!)
unbekannter Worter und Namen sollte unbedingt Gberprift werden.

4. Die aufgefiihrten Informationen sind sachlich richtig und in einem
sinnvollen Zusammenhang dargestellt.

DPas Handout enthalt (moalichst
—BaS-Hanaoutent

(03]

) ein-visuelles Elem
)-ein-vi He el

nt (Foto. Land
(ot and

|
h O;+ah

tig einprédgsam sein sollte.

6. Das Handout bringt, wenn dies angemessen (oder gefordert) ist,
ein kurzes Zitat aus einer Quelle oder der Sekundérliteratur.

7. Das Handout enthélt Thesen oder Fragen, die Ausgangspunkt fir
eine nachfolgende Diskussion sein kdnnen (vgl. oben).

8. Das Handout bezieht die Schwerpunkte der inhaltlichen Diskussion
mit ein, die im Anschluss an den Vortrag stattgefunden hat.

Hatt (tHHOgHCHSt,

karte, Zeichnung ...), das provokativ bzw. informativ und gleichzei-

SUCHEeS & H
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Das Erstellen eines Quellen- und
Literaturverzeichnisses darf nicht nur als
zwingend erforderlicher (und juristisch)
formaler Akt betrachtet werden.
Quellenhinweise ebnen dem Zuhérer und
Leser den Weg zur eigenstandigen
Vertiefung des dargebotenen Inhalts.
Mithilfe der Angaben kann er eigene
Recherchen effektiver durchfihren.

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie Ihre

o
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Quellennachweise richtig angeben.

Setzen Sie sich mit diesem Informationsblatt

intensiv auseinander, um sicherzustellen, dass alle Vorgaben auch wirklich beachtet werden.

Im Folgendenwerden ausgewéahlte
Beispiele zu den tblichen Quellen-
arten gegeben:

Bitte beachten Sie ganz grundsatz-
lich: Ein Literatur- und Quellenver-
zeichnis wird alphabetisch geordnet,
bei mehreren Veroffentlichungen ei-
nes Autors entsprechend des Er-
scheinungsdatums (die alteste Publi-
kation zuerst).

Monographien:

Busch, P. [1984]: Klimatologie. Pa-
derborn,  Munchen:  Schéningh
(Grundriss Allgemeine Geographie,
Teil 1).

Veroffentlichungen aus Sammel-
banden:

Ehlers, E. [1990]: Der Islamische
Orient im Lichte der Geographie. In:
Falaturi, A. [Hrsg.,1990]: Der Islami-
sche Orient — Grundlagen zur Lan-
derkunde eines Kulturraumes. Kdln:
Diesterweg. S. 1-20.

Zeitschriftenaufséatze:

Bobek, H. [1959]: Die Hauptstufen
der Gesellschafts- und Wirtschafts-
entfaltung in geographischer Sicht.
Die Erde Jg. 90. S. 259-298.

Ehlers, E. [1977]: Agypten — Bevélke-
rungswachstum und Nahrungsspiel-
raum. Geographische Rundschau
Jg. 29, H. 3. S. 98-107.

Medienberichte:

Focus Heft 5/1996.

Norderstedter Zeitung vom 3. De-
zember 1997

Lexika:
Der GroRe Brockhaus, Bd. 6. Mann-
heim: F.A. Brockhaus 1998

Informationen aus dem Internet
durch Angabe der URL:

Auch ein Internet-Quellenverzeichnis
wird alphabetisch geordnet. Zusatz-
lich wird das Datum des letzten Auf-
rufs in Klammern angefiigt; dies ggf.
auch fir alle gemeinsam, wenn die
Uberprifung an einem Tag stattge-
funden hat), z.B.
http://de.wikipedia.org/wiki/Wikipe-
dia:Hauptseite (letzter Aufruf am 12.
Dezember 2009).
http://www.faz.net/s’homepage.html
(letzter Aufruf am29. Dezember
2009).
http://www.gymnasium-heidberg.de
(letzter Aufruf am 09. Januar 2010).

Quellenangaben fur Zitate und jeg-
liche Schaubilder im fortlaufenden
Text der schriftlichen Dokumenta-
tion, des Handouts und im Prasen-
tationsmedium

Angabe einer Kurzform mit entspre-
chender Seitenangabe, z.B.

Ehlers 1977, S. 99 oder

die komplette Internetadresse, z.B.
http://lwww.aperfectworld.org/clipart/
gestures/handout02.GIF

Ganz grundséatzlich gilt:

Die wortliche Ubernahme von Fremd-
texten ist zu kennzeichnen, in dem
die entsprechende Passage in Anfiih-
rungszeichen gesetzt wird (,, ... ), da-
zu gehort die Quellenangabe in Kurz-
form (s.o0.). Beachten Sie immer den

Leitsatz (vgl. Kasten-Info auf S.10
dieser Handreichung: ,Bei jeder un-
kommentierten Nutzung fremder
Texte, Bilder, Karten etc. handelt es
sichum einen Tauschungsversuch.”)

APO-AH, § 28,2: ,Die zustandige Be-
hoérde kann einen Prifling, der wah-
rend der Prufung tduscht, zu tau-
schen versucht, bei einem Ta&u-
schungsversuch hilft oder in anderer
Weise die ordnungsgemafe Durch-
fuhrung der Prifung behindert, von
der weiteren Teilnahme an der Abitur-
prifung ausschlieBen oder anord-
nen, dass er einen Teil oder mehrere
Teile der Prifung wiederholt. In der
Regel setzt der Priifling die Prufung
bis zur Entscheidung der zustandigen
Behdrde fort.”

Wichtig:

Bei jeglicher Recherche im Internet sollten Sie sofort den ent-
sprechenden Link aus der Adresszeile kopieren und in eine sepa-
rate Datei einfligen. Vergessen Sie dabei nicht, den entsprechen-
den Zuordnungshinweis zum Material (Dateiname) zu machen!
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Bei einer Prasentation mitschreiben

~Durch diese alte Technik zwingt man sich
selbst zum genaueren Zuhoren, zur
Unterscheidung von Wesentlichem und
Unwesentlichem und damit zur besseren
Konzentration. Au3erdem erhalt man so
Anhaltspunkte, um gezielt nachfragen oder
sich am Unterricht beteiligen zu kénnen."
(http://www.schule-der-rhetorik.de/

mitschreiben.htm)

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie bei der
Prasentation von Mitschulern erfolgreich und

effektiv mitschreiben kdnnen. Setzen Sie sich vor jeder Prasentation, der Sie als Zuhdrer beiwohnen, mit
diesem Informationsblatt intensiv auseinander.

Ziel der Unterrichtsmitschrift ist

nicht, alle Worte des Unterrichtsge-

sprachs zu notieren, das ist aber

auch gar nicht mdglich, denn man

muss ja vor allem zuhdren. Zuhéren

im Unterricht bedeutet aber auch

Mitdenken, und genau hier kann

eine Mitschrift hilfreich wirken. Eini-

ge Richtlinien kénnen Ihnen dabei

helfen, das Gehdrte sinnvoll struktu-

riert zu Papier zu bringen:

® Schreiben Sie erst dann, wenn
ein Sinnabschnitt beendet ist.
Wer zu frih schreibt und Gedan-
ken hierbei selbst zu Ende denkt,
kann zu anderen Ergebnissen
kommen als der Redner.

® Fassen Sie die Hauptgedanken
stichwortartig zusammen.
Keinesfalls ganze Sétze wort-
wortlich mitschreiben. Das ist
schier unmaglich.

® Kiirzen Sie Worter sinnvoll ab.
Aber: Abkirzungen haben nur
dann Sinn, wenn sie auch spater
noch verstandlich sind. Daher
empfiehlt es sich, die géngigen
Abkurzungen (z. B. fir ,zum Bei-
spiel’, d. h. fur ,das heif3t' und u.
fur ,und‘, usw. fur ,und so weiter*
etc.) zu nutzen.

® Notieren Sie Namen und Begriffe
moglichst vollstandig, um sie
auch spater noch schnell nach-
schlagen zu kénnen.
Selbst ein sparsam angewende-
tes Abkurzungsverfahren emp-
fiehlt sich bei Namen und neu
eingefiihrten Termini, die nur sel-
ten vorkommen, nur in begrenz-
tem Mafe: Unbekannte Namen
und Fachbegriffe sollten nicht ab-
gekurzt werden, da dies das Wie-
derauffinden in der Fachliteratur
unnétig erschwert.

® Ordnen Sie lhre Stichworter auf
dem Papier in nicht-linearer Fol-
ge so an, dass Zusammenhéange/
Beziehungen deutlich werden.

Dieses Schreibverfahren bietet
mehrere Vorteile: Zunachst halt
es den Schreiber davon ab, ent-
gegen guter Vorsatze doch ganze
Séatze zu schreiben. Daruber hin-
aus kann mithilfe von Pfeilen
oder ahnlichen zusatzlichen Zei-
chen der Zusammenhang zwi-
schen einzelnen Gedanken ein-
getragen werden. Das Ergebnis
einer Mitschrift nach diesem
Muster sieht ahnlich aus wie ein
Tafelbild — an einigen Stellen viel-
leicht ausfihrlicher.

Lassen Sie beim Schreiben auf
dem Papier Raum fur nachtragli-
che Erganzungen.

Einem Vortrag folgt meist eine
anschlieBende Diskussion mit
dem/den Referenten. Dabei kon-
nen ggf. im Vortrag noch nicht
genannte Aspekte aufgegriffen
werden. Diese sollten der Mit-
schrift nachtraglich ,geordnet* zu-
geordnet werden koénnen.
Notieren Sie nach logischen,
nicht unbedingt nach chronologi-
schen Gesichtspunkten.

Haufig kreisen die Argumente ei-
nes Vortrags um wenige Kernge-
danken. Es ist daher gunstiger,
die Stichworte logisch und nicht
chronologisch anzuordnen, da
Sie die Gesamtaussage eines
Unterrichtsgesprachs festhalten
und nicht ihren Verlauf dokumen-
tieren wollen.

Eine Mitschrift ist individuell.

Sie kann bei allen Schilerinnen
und Schiilern verschieden ausse-
hen. Zu Beginn des Schuljahres
wird sie umfangreicher sein als
gegen Ende: Haufig wird das
Neue, Unbekannte schriftlich fi-
xiert — das Bekannte nicht mehr
festgehalten. Es gilt hier ganz be-
sonders das allseits bekannte
Motto ,Ubung macht den Meis-
ter!*

® Eine Mitschrift einer Unterrichts-
stunde sollte — je nach Schriftgro-
3e — bis zu 2 DIN-A4-Seiten nicht
Uberschreiten.
Grundsétzlich gilt die Regel ,we-
niger ist mehr'. Umfangreichere
Mitschriften sind wenig tbersicht-
lich und erschweren eine schnel-
le Orientierung.

® Eine gute Mitschrift erleichtert
das Mitdenken.
Sie halten nicht nur Haupt- und
Nebenargumente und die Bezie-
hungen, in die der Referent sie
stellte, auf dem Papier fest, son-
dern fligen eigene, erganzende
oder kontroverse Kommentare
ein. Wenn Sie so dokumentieren,
sind Sie bei der Diskussion stets
im Bilde — ob als Redner oder Zu-
horer — und kénnen die Diskussi-
onsbeitrage beurteilen.

® Nicht wenigen Schulerinnen und
Schillern dient das Mitschreiben
wahrend des Prasentation auch
dazu, bei der Sache zu bleiben.
Die Mitschrift selbst wird allenfalls
kurz vor einer Klausur, im Rah-
men einer Abschlussarbeit oder
aus ,nostalgischen Beweggrin-
den“ wieder gelesen. Wer den
Stoff der Présentation nacharbei-
ten will, kann dies mit seiner Mit-
schrift am selben Tag oder auch
noch nach einer Woche tun. Es
bietet sich mitunter sogar an, zu
Hause auch Fachliteratur hinzu-
zuziehen, Zusammenhange zu
formulieren und einige Zitate ein-
zufligen, sodass ein in sich ge-
schlossener Text entsteht.

® Mitschriften gehdren ins Portfolio,
denn die Mitschriften bei den Préa-
sentationsleistungen kdnnen in
Verbindung mit den Handouts der
Referenten eine wertvolle Stiitze
bei der Vorbereitung auf Klausu-
ren oder sogar schriftliche Abitur-
prifungen sein!
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Blatt-Nr.

Referent:
Datum: 1

Thema der Prasentationsleistung:

Abschnitt Ablauf des Referats Raum fir aufkommende Fragen
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Fachbegriffe:

Raum fur Zusétze und Nachtréage:
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Dies ist eine Mitschrift von:
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Mitschreiben — Formular ftr Mitschuler (2)

Referent:

Abschnitt

Ablauf des Referats

Blatt-Nr.

Raum fir aufkommende Fragen

Fachbegriffe:
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Das Portfolio

Unter einem Portfolio versteht man

eine Mappe von Dokumenten, die in
digitaler Form als Textdokument oder
als multimediale Prasentation hergestellt

werden, in der Arbeiten zu
verschiedenen Zwecken
gesammelt werden.

(http://hodawordpress.wordpress.com/

portofolio/

Die Arbeit mit dem Portfolio stellt an Sie hohe
Anforderungen, selbststaniges Arbeiten ist eine

wesentliche Grundlage. Das Anlegen und Fuhren eines Portfolio bendtigt Zeit und Motivation zum Lernen. Damit

Ihnen die Arbeit leichter fallt, erhalten Sie die folgenden Tipps, mit denen Sie sich auf jeden Fall beschéftigen sollten.

Anforderungen an das Portfolio
® Das Portfolio, das Sie als Beglei-

tung zum Thema ,Prasentieren in
der Sek.ll* erstellen sollen (nur
nach Absprache mit lhrer Fach-
lehrkraft!), soll als Textdokument
angelegt werden.

Mithilfe des Portfolios erstellen
Sie eine strukturierte Sammlung
von Dokumenten unterschied-
lichster Art zu den Prasentati-
onsleistungen.

Daruber hinaus sind Sie aufge-
fordert, lhren Lernstand und lhre
Lernleistungen einschatzen.

Das Portfolio gibt Ihnen und lhren
Lehrkraften damit Informationen
Uber die Fortschritte lhres Ler-
nens.

Das Portfolio soll dokumentieren,
mit welchen Anstrengungen und
auf welchen Wegen Sie auf dem
Weg zur Prasentationsprufung im
Abitur etwas gelernt haben und
zu welchen Ergebnissen Sie da-
bei gelangt sind. So stellt das
Portfolio eine Standortbestim-
mung im Zuge eines Lernprozes-
ses dar. Verlauf und Ergebnisse
dieses Prozesses werden damit
fur die Selbst- und Fremdevalua-
tion greifbar.

Rolle des Lehrers

Prasentieren will gelernt sein. Die-

ser Lernprozess wird von lhren

Lehrkraften begleitet. Damit diese

immer den aktuellen Stand lhres

Lernprozesses abrufen kénnen, fuh-

ren Sie auch lhr Portfolio.

® Mit der Portfolioarbeit nimmt der
Lehrer ebenfalls eine neue Rolle
ein, weil das selbstorganisierte
Lernen als individuelle Arbeit des
Lerners Arbeitshilfen und Betreu-
ung des Lehrers in einem Mald
erfordert, wie es bisher nicht der
Fall gewesen ist.

® Die Lehrkraft fordert den persén-
lichen Zugang zum Arbeitsauf-

trag, zum Thema, zum Lernstoff
und zu Materialien. Er ebnet ggf.
Wege, hinterfragt |hr Tun ggf. kri-
tisch, gibt DenkanstdRe. Kurzum:
Er ist auf dem Weg zur Préasenta-
tionsprifung im Abitur lhr Lern-
coach”.

Portfolio in vier Schritten
® Ein besonderes Gewicht liegt auf

dem prozessualen Charakter der
Portfolioentwicklung selbst, die in
vier Schritten erfolgen soll:

1. Stoffsammlung

Sammeln und Sichten von Materi-
al unter dem Blickwinkel seiner
prinzipiellen Verwendbarkeit fir
die Prasentationsleistung und da-
mit auch fir das Portfolio.

2. Auswabhl

Auswahlen der Arbeiten, die am
besten den vorgegebenen Kriteri-
en entsprechen. Das bedeutet,
Sie fassen darin alle Unterlagen
zu lhren eigenen Prasentations-
leistungen, aber auch die Mit-
schriften zu Prasentationsleistun-
gen lhrer Mitschilerinnen und
Mitschiler zusammen.

3. Reflexion

Schriftliche Beurteilung zu jeder
ihrer beiden Présentationsleistun-
gen, jedem Bestandteil des Port-
folios durch Sie selbst, in der Sie
die die Bedeutung fir den eige-
nen Lernprozess kommentieren.
Damit wird die in Schritt 2 vorge-
nommene Auswahl begriindet.

4. Projektion

Personliche Evaluation des Port-
folios unter dem Blickwinkel der
erreichten oder nicht erreichten
Ziele und Formulierung von wei-
teren bzw. weiterfihrenden Ziel-
vorgaben in einem anhaltenden
Lernprozess.

Diese Arbeitsschritte machen
deutlich, worin wesentliche Unter-
schiede des Portfolios zur Préa-

sentationsleistung an sich beste-
hen. Wahrend bei diesen das
schriftlich fixierte Produkt im Rah-
men der Dokumentation und des
Handouts und der einmalig ge-
haltene Vortrag im Mittelpunkt
stehen, weitet das Portfolio — zu-
mindest in seiner prozessorien-
tierten Form — den Blick auf Pro-
zess und Ergebnis gleicherma-
Ren.

Selbstbeurteilung ist wichtig

® Portfolioarbeit verlangt ein hohes
MalR an Selbstreflexion durch Sie
selbst (vgl. oben). Dabei sollen
Sie sich im Nachhinein Uber den
Lerngegenstand und lhren Lern-
prozess Gedanken machen.

® Grundsatzlich gilt: Selbstreflexio-
nen missen in ganzen Sétzen
und in Form eines zusammen-
hangenden Textes abgefasst
werden.

Beurteilungskriterien

Was macht nun die Qualitat eines
Portfolios aus? Letztlich wird die
Detailabsprache zwischen |hnen
und der Sie begleitenden Lehrkraft
von Bedeutung sein. Generell aber
beantworten Sie folgende Fragen:

® Sind die Ziele, die mit dem Port-

folio erreicht werden sollten, ge-
nau definiert?

Wird der Lernprozess hinrei-
chend dokumentiert?

Entwickeln Sie eine hinreichende
Fahigkeit zur Selbstbeurteilung
im Rahmen des Lernprozesses
(Metakognition)?

Ist eine in etwa gleichgewichtige
Berlicksichtigung von Lernpro-
zess und Lernergebnis festzustel-
len?

Dokumentiert das Portfolio die
wachsende Fahigkeit zur Selbst-
organisation des Lernens?

Wird das Portfolios gewissenhaft
und ordentlich gefuhrt?
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,Die Geschichte der Rechtschreibung ist
nicht lang: Jahrhundertelang schrieb man
individuell so, wie man es fr richtig hielt,

die politische und geographische Aufteilung
gerade des deutschen Sprachgebiets
begrindete etliche Schreibvarianten. Vor
allem im Mittelalter waren es zudem nicht
allzu viele Menschen, die mit der

Verschriftlichung von Sprache tGberhaupt

etwas zu tun hatten.”
(http://www.schriftdeutsch.de/orth-his.htm)

| FERER PRAUCHEN

WIER NICHT!
WEWL WIERR SINT CUHL

UNT KLUK SCHON GANS
FONN <eLpsT!

Im Folgenden erfahren Sie, warum die Rechtschreibung (einschlie3lich einer richtigen Zeichensetzung und
einer richtigen Anwendung der deutschen Grammatik) auch bei Prasentationen von Bedeutung ist

® Korrekte Rechtschreibung st
kompliziert geworden. Friiher gab
es fir jedes Wort eine richtige
Schreibweise, doch spéatestens
seit der letzten Rechtschreibre-
form 1996 sind mitunter mehrere
alternative Schreibweisen mog-
lich. Sicherheit gibt da nur noch
der Duden oder ein gutes Recht-
schreibprogramm.

Web-Tipp:

Wer weder einen DUDEN zur Hand noch ein Rechtschreibprogramm
installiert hat, der findet auf der Webseite
http://www.rechtschreibpruefung24.de

Unterstutzung.

Dort lassen sich einzelne Worte oder ganze Satze im Handumdrehen
auf die korrekte Schreibweise Uberprifen.

Und dies ist ein kostenloser Service!

ONLINE RECHTSCHREIBPRUFUNG?24

FRUFEM SIE IHRE TEXTE HOSTEMLOS AUF HORREKTHEIT - TAG UMD MACHT!

® Wer zum Beispiel mit Microsoft
Word arbeitet, kennt die roten
Kringel unter mdglicherweise
falsch geschrieben Worten.
Nach diesem Prinzip funktioniert
auch der Service von
www.rechtschreibpruefung24.
Fur fehlerhafte Worte werden
auch direkt ein paar Korrekturvor- 22::191:
schlage gemacht, die man per Rechtschreibreformen
Mausklick  Gbernehmen  oder Rechischreibrevor ¥ 9K
ignorieren kann. SchlieBen

Priifen Sie hier kostenlos die Rechtschreibung Threr Texte

[DE] | Zeichen: 295 | Wirter: 42 | Bisher 4,559,161 Abfragen Weiter bearbeiten

Korrekte Rechtschreibung ist kopliziert geworden. Friiher gab es fiir jedes Wort
eine richtike Schreibweise, doch sp tens seit der

letzten Rechtschreibrevorm 1996 sind mitunter mehrere alternative

It da nur noch der Duden oder ein gutes

Rechtschreibreform

BEnD a8

Warum ist die Rechtschreibung
so wichtig?

Eine sehr gute Rechtschreibung ist
quasi eine lhrer Visitenkarten, mit
der Sie |hre Fachlehrkraft, Ihre Zu-
hérerinnen und Zuhoérer und — im
Abitur — lhren Prifungsauasschuss
Uberzeugen.

le-Anzeigen DerDuden — Grammatk Kommasetzung Duden Neu Duden Online

® Zur Sicherheit geben Sie den ge- eben nur vereinzelte Tippfehler
planten Tafelanschrieb, den Ent- sein.
wurf der Overheadfolien, des @ Nun ist die Rechtschreibung al-
Flipchart-Anschriebs, der Power- lein ja noch nicht alles, auch

Setzen Sie also alles daran, diese
Visitenkarte so gut wie irgend mog-
lich zu ,gestalten”.

Beherzigen Sie u. a. Folgendes:
® Sie sollten grundsatzlich bei der

Vorbereitung lhres Vortrags wis-
sen, was Sie an die Tafel, auf die
Overheadfolie, auf das Flip-Chart
etc. schreiben.

Prufen Sie bereits in dieser Pla-
nungsphase die richtige Recht-
schreibung und pragen Sie sich
diese ggf. ein, vor allem dann,
wenn Sie nicht so ,sattelfest”
sind.

Point-Folien, des Posters etc. ei-
ner vertrauten Person zur Korrek-
tur.

Haben Sie keine auRenstehen-
den Helferinnen oder Helfer, be-
dienen Sie sich einer Recht-
schreibkorrektur Ubetr den PC.
Der Web-Tipp (vgl. Kasten), die
Nutzung von
www.rechtschreibpruefung24
kann hier wirklich empfohlen wer-
den.

Vereinzelte Tippfehler wird man
lhnen nachsehen — Sie werden
vermutlich auch in diesem Leitfa-
den Fehler finden oder schon ge-
funden haben — aber es sollten

Satzzeichen missen richtig ge-
setzt sein.

Wenn Sie in diesem Bereich
noch Defizite haben, laden Sie
sich den ,Spezialreport Komma-
setzung“ herunter. Dabei handelt
es sich um einen kostenlosen
Service des VNR Verlag fiur die
Deutsche Wirtschaft AG. Die
Adresse fur den Download lautet
http://www.vnr.de/newsletter/spe-
zialreport/kommasetzung/spezial-
report_kommasetzung.pdf.

So, nun viel Spal? beim Korrekturle-
sen.
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Bewertungsbogen

Eigene Notizen

Schriftliche Dokumentation (10 %)
Aufgabenstellung aufgefuhrt

Referent(en) Profilbereich

Prasentationsdatum Fach

Hinweis: Wird der Inhalt mit ,mangelhaft‘ bewertet, kann die | + + + o] - -—
Gesamtzensur allenfalls ein glattes ,ausreichend werden! 5-fach | 4-fach | 3-fach | 2-fach | 1-fach

Themenerlauterung/Themeninterpretation

Zielsetzung des Vortrags

Schwerpunktsetzung

Begriindung fir die Schwerpunkte

Vorgesehener Vortragsablauf

Erlauterung der Methoden

Hinweise zur Vortragstechnik

Summe Inhalt

Inhalt (50 %)
Aufgabenbezug

Aufgabenldsung

Strukturiertheit

Fachsprache

Gewichtung

Problemorientierung

Problemlésendes Denken

Selbststéndigkeit

Summe Vortrag

Vortrag (30 %)
Gliederung

Authentizitat

Sprechtempo

Fachsprache

Nachvollziehbarkeit

Engagement

Gestik/Mimik

Publikumskontalt

Summe Medium

Medium (10 %)
Auswahl

Nutzung

Einbindung in den Vortrag

Ubersichtlichkeit

Aussagekraft/Anschaulichkeit

Design/Layout

Formale Richtigkeit

(technische) Handhabung

Summe Handout

Punkte |Faktor |Produkt

Beurteilende Lehrkraft Dokumentation X1 £ sind
Handzeichen):
( ) Inhalt X5 maximal

Vortrag X3 160 Punkte

Medium % 1 Zu erreichen
Datum: Summe

Zensur
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ymm Prasentieren — ein Schema zum Uberblick
Heidberg
Eigene Notizen
Prasentationsleistung
Prasentationsprufung
Bewertung Vortrag
(allgemein Dokumentation fachspezifische
wegen Handout Situation
Vergleichbarkeit)
Bewertungs- Unterrichtsrahmen
raster (Vorkenntnisse, Kernfacher Ubrige Facher
inhaltlich und
methodisch)
Wahlbereich
Visualisierungs- Deutsch Profil 1 1. Aufgaben-
techniken feld
Wahlbereich
Englisch Profil 2 2. Aufgaben-
feld
Wahlbereich
Mathematik Profil 3 3. Aufgaben-
feld
Profil 4
Aufgabenstellung
® mit Gestaltungsspielraum
fuir die Schilerinnen
® aber auch mit Operatoren
allgemeine Informationen fachspezifische Informationen
Evaluation
® durch die Schulerlnnen (Portfolio)
® durch die Lehrkrafte
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Als Berater stehen zur Verfiigung

Die Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer:

Profil 1 ,Sprache und Kultur* : Deike de Vogel (dv@gymnasium-heidberg.de)
Profil 2 ,Dynamische Erde, Kurs 1¢ : Karl Jahn (j@gymnasium-heidberg.de)
Profil 2 ,Dynamische Erde, Kurs 2* : Wolfgang Fraedrich (fd@gymnasium-heidberg.de)

Profil 4 ,Sport in der Gesellschaft, Kurs 1" : Kerstin Schemel (sc@gymnasium-heidberg.de)
Profil 4 ,Sport in der Gesellschaft, Kurs 2“ : Knut Rettig (rt@gymnasium-heidberg.de)

Die Fachlehrerinnen und Fachlehrer:

Profil 1 ,Sprache und Kultur*:

Franzodsisch: Franziska Jordan (jo@gymnasium-heidberg.de)
Russisch: Horst Barbian (ba@gymnasium-heidberg.de)
Geschichte: Deike de Vogel (dv@gymnasium-heidberg.de)
Bildende Kunst: Almut Trense (ts@gymnasium-heidberg.de)

Profil 2 ,Dynamische Erde*:

Geographie: Karl Jahn (j@gymnasium-heidberg.de)
Geographie: Inga Rogga (rg@gymnasium-heidberg.de)
Geologie: Wolfgang Fraedrich (fd@gymnasium-heidberg.de)
PGW: Brigitte Schwemmler (sl@gymnasium-heidberg.de)
PGW: Peter Tiedke (tk@gymnasium-heidberg.de)

Profil 4 ,Sport in der Gesellschaft:

Sport: Eve Schmidt-Ott (so@gymnasium-heidberg.de)
Sport: Knut Rettig (rt@gymnasium-heidberg.de)
PGW:Uwe Fehrmann (fm@gymnasium-heidberg.de)
PGW: Kerstin Schemel (sc@gymnasium-heidberg.de)
Biologie: Tim Blaschke (bl@gymnasium-heidberg.de)
Biologie: Heidi Schaefer (sf@gymnasium-heidberg.de)
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Formblatt flr die Themenabsprache

Notizen
lhrer Lehrkraft

Durch lhre
Fachlehrkraft
genehmigt

(Handzeichen):

Datum:

Name Vorname Schiiler-Nr. | Semester Tutor

Unterrichtsfach, in dem die Prasentationsleistung durchgefiihrt werden soll:

Name der Fachlehkraft:

Mein Themenvorschlag lautet:

Ich sehe hinter dem vorgeschlagenen Thema folgende Inhalte
(bitte keinen ausformulierten Text schreiben, eher eine Spiegelstrichliste anlegen):

Bei zwei Klausuren im laufenden Semester
(bitte ankreuzen):

Ichwerde O Klausur1l O Klausur 2 nicht mitschreiben, weil ich statt dessen das Ergebnis der
Prasentationsleistung anrechnen lassen werde.

Datum Unterschrift der Schiilerin / des Schiilers

Hinweis: Bei der Prasentationsleistung verfahren wir bei der Présentationsprifung im Abitur
Auszug aus der APO-AH 8 26,3: ,Die Priiflinge kdnnen dem Prufungsausschuss bis zu einem von

der Schule zu bestimmenden Termin ein Prifungsgebiet schriftlich angeben. Lehnt die oder der
Vorsitzende des Prifungsausschusses das Gebiet nicht in angemessener Zeit als ungeeignet ab, ist
dieses Gebiet Gegenstand der Prufung.”

Hinweis: Das ausgefullte und von Ihrer Lehrkraft abgezeichnete Formblatt ist ggf. Bestandteil Ihres Portfolios.




AUFGABEN-
BEISPIEL



Gy mn.aSlum Prasentationsleistung im
Heidberg  Fach Geographie

PK Geographie, S 2 Schuljahr 2009/2010

Fachlehrer: N.N. Mittwoch, 21. April 2010

Referent(en): Termine ”:

N.N. Abgabe der Dokumentation : wird eingesetzt
Abgabe des Handouts : wird eingesetzt
Prasentation (Vortrag) : wird eingesetzt

Abgesprochener Themenbereich:
Die planetare atmospharische Zirkulation

Aufgabe
Erlautern Sie Aufbau und Dynamik des atmospharischen Zirkulationssystems.

Ergénzender Hinweis:
Der Einbezug der Grafik ,Windsysteme* in Ihren Vortrag ist verpflichtend. Diese steht lhnen auch
digital zur Verflgung.

Technischer Hinweis zur Grafik ,Windsysteme*:
Die Grafik hat eine GroBe von 61,38 x 59,27 cm bei 120 dpi (= 8,12 Megapixel)

7 Bitte unbedingt beachten:

In der APO-AH heiBt es:

»§ 12 Unméglichkeit der Leistungsbewertung

(1) Wird ein im Unterricht geforderter Leistungsnachweis nicht erbracht, ohne dass ein wichtiger Grund nachgewiesen wird, so wird dies
als ungentigende Leistung gewertet. Liegt ein wichtiger Grund vor, soll den Schiilerinnen und Schilern Gelegenheit gegeben werden,
einen entsprechenden Leistungsnachweis nachtrdglich zu erbringen.

Das bedeutet: Wird einer der Ihnen vorgegebenen Termine (vgl. Kopfzeilen dieses Aufgabenblatts) unentschuldigt nicht eingehalten, gilt
die gesamte Leistung als nicht erbracht.

In der APO-AH heiBt es weiter:

,»§ 26 Miindliche Priifung, Présentation

(1) In der miindlichen Priifung nach § 20 Absatz 2 Satz 1 halten die Priiflinge einen in der Regel 15 Minuten langen, medienunterstiitzten
Vortrag (Prdsentation), dem ein ebenfalls 15 Minuten langes Fachgespréch mit dem Priifungsausschuss folgt.”

Das bedeutet: Die Prasentationsleistungen werden in enger Anlehnung an das Verfahren der Prasentationspriifung im Abitur durchgeftihrt.
Sie halten also einen 15-minitigen Vortrag, dem sich eine etwa 15-minutige Diskussion mit ihrem Kurs anschlieBt, die Sie strukturieren
und leiten.




Verpflichtend in den Vortrag einzubindendes Material

Windsysteme (schematisch)
Quelle: Diercke Weltatlas (Ausgabe 2008). Braunschweig: Westermann 2008. S.231/3

= Warm
Breiten

westerm.



Anmerkungen zur Aufgabenstellung (zur Erlauterung fiir Lehrerinnen und Lehrer)

Aufbau und Dynamik des atmospharischen Zirkulationssystems im laufenden (2.) Semester zu erlautern
bedeutet zwar, auf (dann) im Unterricht erarbeiteten Grundlagen aufbauen zu kénnen, erfordert aber
auch die Komplexitat dynamischer Prozesse in der Atmosphére themenbezogen erfassen, gewichten,
biindeln und ggf. auf das Notwendige reduzieren zu kénnen.

Alle drei Anforderungsbereiche missen damit erfasst werden.

Der/Die Schuler

- missen den Aufbau der Atmosphare darstellen,

- missen die verschiedenen Windgurtel der Erde erfassen,

- missen die atmospharischen Konvektionszellen erldutern,

- missen Zusammenh&nge mit meteorologischen und/oder physikalischen Gesetzen erklaren,

- sollten an einem Fallbeispiel (z.B. innere Tropen, Trockenzonen der Erde) regionale Auswirkungen
erldutern kénnen.

Die Vorgabe des Materials

- ,zwingt® den/die Schiiler in eine ganz bestimmte inhaltliche Richtung,
- ist Ihnen eine Hilfe beim Aufbau des Referats,

- erschwert das Verwenden von ,Raubkopien” &hnlicher Aufgaben.

Damit zeigt dieses Aufgabenbeispiel eine ,Mischung“ aus gebundener und freier Aufgabenstellung.



Gymnasium
Heidberg

Quellennachweise

— 44 —

Diese Handreichung wurde auf der Basis diverser Print- und Internetpublikationen zusammenge-
stellt. Dort nachzulesende Texte wurden — auch bei Ubernahme von wértlichen Passagen — quasi
»~heu komponiert* und entsprechend den Informationen fur die Schilerinnen und Schiiler sowie
Lehrkrafte des Gymnasiums Heidberg angepasst und zusammengestellt. Kiirzungen, Umformulie-
rungen und/oder Ergédnzungen sind dabei zum Tragen gekommen. Die Quellennachweise sind im
Folgenden zusammengestellt und dabei sowohl als Primaér- als auch als Sekundarliteratur angege-
ben worden. Auch die Quellen von Bildern und Grafiken aus dem Internet sind angegeben worden
— auch dann, wenn die Bilder noch bearbeitet worden sind. Sollte versehentlich eine der Quellen
nicht erwéhnt sein, wird um Hinweis an fd@gymnasium-heidberg.de gebeten.

Printpublikationen:

Behdrde fiir Schule und Berufsbildung, Hamburg; Hrsg. [2009]: Ausbildungs- und Prifungsordnung zum
Erwerb der allgemeinen Hochschulreife (APO-AH) — zuletzt gedndert am 18. Marz 2009. Hamburg.
Brehm, U. et al. [1996]: Er6rterung. Miinchen: Oldenbourg.

Binting. K.-D. et al [1999]: Schreiben im Studium. Darmstadt: Wissenschaftliche Buchgesellschaft.

Gora, S. [2001]: Schule der Rhetorik. Ein Lese- und Arbeitsbuch. Leipzig: Klett.

Gransow, T. et al. [1984]: Schilereferate im Geschichtsunterricht. In: GWU 35 (1984) 9. S. 586 - 600
Pabst-Weinschenk, M. [2000]: Reden im Studium. Darmstadt: Wissenschaftliche Buchgesellschaft.
Wippermann, B. [2009]: Die Prasentationsleistung und die Prasentationspriifung. Hamburg
(http://mww.gymnasium-bornbrook.hamburg.de/index.php/file/download/2560)

Internetpublikationen:
http://3.bp.blogspot.com/_TqIBOUgmMmQUo/SJI9IPXi441I/AAAAAAAAI3O/VWiveCZFpvE/s400/
Rechtschreibung.JPG
http://de.wikipedia.org/wiki/Metaplan
http://de.wikipedia.org/wiki/Recherche
http://de.wikipedia.org/wiki/Pinnwandmoderation#Metaplan-Methode
http://erfolgreichwirken.typepad.com/erfolgreich_wirken/2006/11/schigt_flipchar.html
http://hodawordpress.files.wordpress.com/2009/02/portfolio6.jpg
http://lehrerfortbildung-bw.de/allgschulen/hs/hs_tage/inhalte/gespraechskreise/rps/metaplan2.jpg
http://powerpointrhetorik.de/PowerPoint-Kritik.html
http://rechtschreibpruefung24.de/
http://wiki.zum.de/Handout
http://iwww.akademie.de/grundlagen-computer-internet/internet-basiswissen/tipps/internet-recherche/
recherche-pfade-im-internet-dschungel.html
http://www.aperfectworld.org/clipart/gestures/handout02.GIF
http://www.cartoonstock.com/
http://www.dm-corporation.de/images/Internet_Fotolia_1832807_M.jpg
http://www.geo.uni-frankfurt.de/geoagentur/Download/BA-MA-Geowissenschaften.pdf
http://www.gert-schilling.de/Home_Schilling_Verlag/Service/Downloads/Prasentation_Dateien/Flipchart.qgif
http://www.marum.de/Binaries/Binary23666/poster_d1.pdf
http://www.medienberatung.nrw.de/fachthema/Schule/unterrichtsentwicklung/
08737d83-40b3-4e87-9808-cc14b97fff4c.htm
http://www.mercateo.com/mimegallery.jsp?CataloglD=C704&SKU=UMKM&image=0
http://www.ppt-faqg.de
http://www.schule-der-rhetorik.de/mitschreiben.htm
http://www.stmv.de/Schreibfuchs.jpg
http://www.teach-online.de/dateien/hps/nordstadt-pforzheim/zip/info-praesentieren.pdf
http://www.teialehrbuch.de/Kostenlose-Kurse/Sicher-Auftreten-Gekonnt-Ueberzeugen/32244-Flip-Chart-
ein-ueberdimensionaler-Notizblock-fuer-Text-und-Bilder.html
http://www.thomasgransow.de/Arbeitstechniken/Arbeitstechniken.htm (und diverse Folgelinks)
http://www.uni-landau.de/isaac/doc/Praesentieren_Visualisieren.pdf
http://www.uni-leipzig.de/stksachs/Studienbegleitung/handoutthese.pdf
http://www.vnr.de/newsletter/spezialreport/kommasetzung/spezialreport_kommasetzung.pdf
http://www.wisu.de/studium/recherch.htm
http://www.wordsellinc.com/wp-content/uploads/word-sell-power-point.JPG
http://www.zmi.uni-giessen.de/publikationen/publikationen-powerpoint.html
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Diese Handreichung wurde fur Schilerinnen und Schuler des
Gymnasiums Heidberg entwickelt, sie wird nicht kommerziell vertrieben.

Gymnasium Heidberg

Fritz-Schumacher-Allee 200

D-22417 Hamburg

Tel. : +494042889202

Fax : +4940428892327

e-Mail : sekretariat@gymnasium-heidberg.de
Internet : www.gymnasium-heidberg.de

Zusammenstellung:
Wolfgang Fraedrich (fd@gymnasium-heidberg.de)

Satz und Layout:
Wolfgang Fraedrich

Ein besonderer Dank ...

... gilt Brigitte Wippermann, Oberstufenkoordinatorin am Gymnasium Bornbrook in Hamburg-Ber-
gedorf, die ihre fur ihre eigenen Schilerinnen und Schiler entwickelte Handreichung als Basis vie-
len Kolleginnen und Kollegen in Hamburg zur Verfligung gestellt und durch zahlreiche Anregungen
im LI-Arbeitskreis zur Konkretisierung des Themas ,Prasentieren in der Sek.IlI* beigetragen hat.

© Gymnasium Heidberg
Bearbeitungsstand der Handreichung: Februar 2010



